Tynbckaa o6nactb

MyHuumnansHoe o6pasoBaHue
ApceHbeBCKUA paioH

AgMuHucTpauua

NMOCTAHOBJ/IEHUE
oT 23.10.2013 Ne579

06 yTBepXaeHum agMUHUCTPATUBHOIO persiaMmeHTa no
npeAocTaB/IeHUI0 MyHULUNaIbHOW ycnyru " OpraHusauus
oTAbiXa geTeil B KAaHUKyNnsApHoe Bpemsa "

B HOBOW peaakuum

B cootBeTcTBUN C PepepasibHbIM 3akoHOM OT 06.10.2003 roga Nel31-d3 «O6
0o6WKMX nNpUHUMNaxX opraHu3aumy MeCTHOro camoynpaB/ieHus B Poccuiickoi
defepaummn», MNOCTAHOBNEHNEM aAMUHUCTpaLMM  MyHULMNaNIbHOrO 0bpa3oBaHuA
ApCeHbeBCKU paiioH oT 16.05.2011 r. Ne282 « O6 yTBepxaeHuun MNopsagka paspaboTku
N yTBEPXAEHUSA afMUHUCTPATMBHLIX persiaMeHToB npefocTaB/ieHUss MyHUUUNasIbHbIX
YCyr», Ha OCHOBaHWW YcTaBa MyH/LMNa/IbHOro o0bpa3oBaHUsA ApCeHbeBCKUI panioH
aZAMUHUCTpauuA MYHULUMNaIbHOrO obpa3oBaHuA ApCeHbeBCKNIA palioH
MOCTAHOBJAET:

1.Y1BEpauTL aAMVUHUCTPATUBHbI pernameHT no npesocTaB/IeHNIO
MyHUUMNanbHON ycnyrn " OpraHmsaums OTAbixa AeTell B KaHuKynsipHoe Bpems " B
HOBOI pefakuumn (MpUNoXeHne).

2.0TMEHUTbL MOCTaHOB/IEHUS aAMUHUCTpaLMM MYyHUUUNAIbLHOTO 06pa3oBaHus
ApCeHbeBCKUN paiioH oT 21.08.2012 Ne557 " O6 yTBEpXAEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa npefocTaB/eHUs  aAMUHUCTpauuein  MyHUUMNanbHOro 0bpa3oBaHus
ApPCEHbEBCKUIA paiioH MyHUUMNanbHOW ycnyrn «OpraHusaumsa oTapixa aetein B
KaHukynspHoe Bpems» ", oT 06.09.2012 Ne 579 «O BHeCeHuUM W3MEHEHUA B
NOCTaHOB/IEHME aAMUHUCTPALMN MyHULMNaILHOrO 06pa3oBaHma ApCeHbLEBCKUIA painoH
oT 21.08.2012 Ne 557 «O6 yTBEpPXAEHUM AAMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa
npefocTaBNeHns agMUHUCTPaUMen MyHUMUMNanbHOrO 06pa3oBaHns ApCeHbeBCKUI
paoH MyHMUMNasibHON ycnyrn «OpraHn3aymnsa otapixa geTei B KaHUKYNSpHOe BpemMs»,
oT 10.01.2013 Ne 6 «O BHECEHWM WM3MEHEHWUI B MOCTAHOB/EHME AaAMWHUCTPAaLUN
MYHUUMN&A/IbHOTO 06pa3oBaHns ApCeHbeBCKMA parioH oT 21.08.2012 Ne 557 «O6
YTBEPXAEHUM afMUHUCTPATMBHOIO pernaMeHTa npeaocTaBfieHns agMuUHUCTpaumei
MyHUUMNAIbHOTO  06pa3oBaHNsA ApPCEHbLEBCKUIA  paiioH MYHUUMNAIbHOW  YCIyTu
«OpraHmzaumns oTabixa AeTeil B KaHuKynsipHoe Bpemsi», oT 31.05.2013 Ne 329 «O
BHECEHUN  N3MEHEHWI B [MOCTaHOB/IEHME aAMUHUCTPaUMM  MYHULMUNAbLHOTO
o6bpaszoBaHusi ApCEeHbeBCKMI paiioH oT 21.08.2012 Ne 557 «O6 yTBEpPXAEHUN
aaMUHUCTPATMBHOIO persiaMeHTa npefocTaBieHns agMUHUCTpaLmein MyHULMNanbHOro
o6pa3oBaHns ApPCEHbEBCKWUI paiioH MyHMUMNanbHOW ycnyrn «OpraHnsaums oTgpixa
[eTei B KaHVKY/IIpHOE BpeMsi».

3. MocTaHoBeHWe BCTyNaeT B CU/Ty CO AHA ONy6/IMKOBaHUS.

MnaBa agMUHUCTpaLUn M.H. TpucpaHos



MpunoxeHne

K NOCTaHOBNEHWIO aAMUHUCTPaLnn
MYHULUMNa/IbHOro 06pa3oBaHns
ApCeHbEBCKNI paioH

o1 23. 10. 2013 Ne 579

AAMUHUCTpPATUBHbIA pernamMmeHT
npeaocTaB/ieHUs agMUHUCTPaLUel MyHULUMNaIbHOro o6pa3oBaHus
ApCeHbeBCKNiA paiioH MyHULMNANIbLHOW YCNyrn
«OpraHusauusa oTabixa Aetei B KAHUKY/IIpHOEe BpeMs»

l. OOwWMe NnoNnoXXeHnA
1. MpeameT perynupoBaHusi aAMUHUCTPATUBHOIO pernaMmeHTa

1. AOMVHUCTPATUBHbLIA pernaMmeHT npeaocTaBfeHUs MYHULUUNASIbHOW YyCNyru
«OpraHusauusa otapixa [AeTel B KaHUKyNsipHOe Bpems» (fanee — agMUHUCTPATUBHbIN
pernameHT) onpegensieT cTraHgapT npefocTaB/eHNs MYHUUMNAALHOW YyCnyrm u
yCTaHaBNMBAeT CPOKM W MNOCMeAoBaTesibHOCTb  AEeNCTBUIA  (aAMUHUCTPATMBHBIX
npoueayp) Npu paccCMoOTPEHUN 3asiBIEHNIA 06 opraHu3aumm oTabixa W 03[40POB/EHMS
yyalmxcs B KaHUKYyNspHoe BpeMs (gasiee — 3asB/1eHNS).

2. AOMVMHUCTPATMBHbIA pernaMmeHT ycTaHaB/MBaeT MNOpsAoK B3auMoAeicTBuS
agMUHUCTPAUMM  MyHMUMNANbHOTO 06pa3oBaHMs APCEHLEBCKMI palioH (ganee —
aAMUHUCTPAUUN) C 3asBUTENSAMU, OpraHamMu WCNOSIHUTENbHOI Bnactu TynbCKOA
o6nacTtn, TepputTopuasibHbiIMM OpraHamu deaepasibHbiX OPraHoOB WCMO/IHUTENbHOW
BNacTh, OOWECTBEHHbIMA O0bEeAVNHEHUAMK, OpraHu3auusMnU npu  pPaccMOTPEeHUN
3as9BNEHNI.

2. Kpyr 3aaButenei

3. 3assutenamum MyHUUMNANbLHOW YCYrn SABASKTCA poauTenn (3akoHHbIe
npeacrtaBuTenun) Aetein B Bo3pacTe OT 7 A0 15 neT BKIKUUTENbHO, A1 yyacTus B
npousibHOM flarepe M MHOTOgHEBHOM noxode OT 7 pgo 17 net, dABnsawlowmecs
rpaxgaHamu Poccuinickoir depepaumn, npoxueawwme B ApCeHbLEBCKOM paioHe
Tynbckoi obnacTw.

3asBuUTENM 06pallalnTCs 3a MoyYeHMemM MyHUUMNAaNbHONM YCyrn opraHusaumm
OoTAblXa W 03[0POB/IEHUSI yyalMXCA B KaHWKYNSpPHOE Bpemsi No (hopme COorfiacHo
MpunoxeHnsm Ne 1, 2 K HacTosILEMY aAMWUHUCTPATMBHOMY PErslaMeHTy OAHUM W3
cneayoLmx cnoco6oB:

- nyTem npefocTtaB/eHUss  MUCbMEHHONo  3asiBflIeHUs B KOMUTET
06pasoBaHns, MOMOAEXM, KyNbTypbl M cropTa agMUHUCTPaUMM MYHULMNANbHOIO
o6paszoBaHnsi APCEHbEBCKNIN PaOH;

- nyTeEM HanpaBieHWs NUCbMEHHOIO 3asiB/IEHUS B MHOTO(YHKLUVOHa/bHbIN
LIEHTP NpeAoCcTaB/EHMS TOCYAAaPCTBEHHbIX M MyHUUMNANbHBIX yenyr (ganee - M®LL);

- nyTeM Hanpas/eHUs 3asB/IeHNS B 3/1EKTPOHHOM BuAe, 3anosIHEHHOIO U
OTNPaB/IEHHOTO C  MOMOLLbHO perMoHasibHOro  nopTana rocyfapCTBEHHbIX U
MyHUUMNabHbIX yenyr (pyHkumin) Tynbckol obnactn (ganee — PICY).



Mof, KaHUKYNSiPHLIM BPEMEHeM crieflyeT NoHMMaTh nepuog, cBo60AHbI OT YUYEGHI
B TEUYEHME KasIeHOAAPHOro rofa, T.e. OCEHHME, 3MMHWEe, BECEHHUE W NIEeTHUE KaHWUKY/bl
yyallmxcsi 06Lieo6pa3oBaTe/ibHbIX YUPEXAEeHWIn CorlacHo YTBEPXAEHHOMY yyebHOMY

rpaduky.

3. Tpe6oBaHuA K nNOpPAAKY WHOPMUPOBAHUA O MNpesoCcTaBlIeHUU
MYHULUNAILHOW ycnyru

4. ViHgopmupoBaHue O nopsiake npefocTtaBneHnss MyHUUMNaNIbHON ycnyru
OCYLLIECTB/IAIETCA B KOMUTETE 00pa3oBaHus, MOMOLEXW, Ky/bTypbl W cnopTa
MyHMUMNaNbHOro 06pa3oBaHnsA ApPCEHLEBCKUI paiioH (ganee komuteTt), B MOL, ¢
NCNOMb30BaHNEM CpPEACTB MOYTOBOWN, TeneoHHOW cBA3W, Ny6nmnkauuin B cpefcTBax
MacCOBOW MHPOPMaLMK, SNEKTPOHHOIO NHGOPMUPOBAHNS, B TOM Yucse Ha PITY.

5. MecTo HaxoxgeHus u rpaduk paboTbl CTPYKTYPHOrO noApasaeneHus
afAMVHUCTpaLUMN MyHULMNA/IbHOTO 06pa3oBaHnsi APCEHLEBCKUIA paiioH, y4acTBYOLLErO
B OKa3aHWuu ycnyru:

a) Agpec komuteTa: Tynbckas o6nactb, ApPCEHbEBCKWUIA palioH, N. ApCEHbLEBO, Y.
ManaHunHa, 4.8-a
pachuk paboTbl: NOHeAeIbHUK, BTOPHUK, cpeda, YeTBepr, nATHuua — ¢ 8 yacos 00

MUHYT A0 12 yacos 00 myHyT 1 ¢ 13 yacoB 00 MuHyT o 17 yacoB 00 muHyT. Cy660Ta,
BOCKpeceHbe — BbIXOAHble AHW. TenedoH ansa cnpasok: (48733) 2-10-45.

AZlpec 371eKTPOHHOM NouyThl: ars747@yandex.ru
6) MecTo HaxoxaeHus ML

Agpec MO®L: Tynbckas o6nactb, ApPCEHbLEBCKW paioH, N. ApCeHbeBo, Y.
baHpukosa, 4.79

Mpadonk paboTel MOLL: noHeenlbHUK, BTOPHUK, Cpefa, YeTBepr, NATHMLA — C 8 Yyacos
00 muHyT go 20 yacoB 00 MuHyT, cy660Ta ¢ 8 yacoB 00 MUHYT A0 13 yacoB 00 MUHYT.

AZpec anekTpoHHOI noyTel: Mark.Zaharchev@tularegion.ru
Appec othmumnansHoro - carita M®OLL: mfc71.ru
TenedoHbl: 8-800-200-71-02

B) Agpec PIIY: http://gosuslugi7l1.ru/

6. OCHOBHbIMV Tpe6oBaHMSIMU K MH(OPMMPOBAaHMIO 3asiBUTENell 0 npaBuiax
npeaocTaBNeHUss MyHULMNANIbHOW YCNyri ABMSIOTCS:

- [OCTOBEPHOCTb NPeAoCcTaBIsAeMOoi MHGOpMALIK;
- YeTKOCTb B U3/TOXEHUM UHOPMALINK;
- NOMHOTa MHPOPMUPOBAHUS;

- HarnsagHocTb (opM npefoctasnsemMoi uMHdopmauuy (Npyv NMUCbMEHHOM
NHpopMNpoBaHUM);

- yAo6CTBO M AOCTYNHOCTb MOTyYEHNS MHAOPMALUNA;

- onepaTuBHOCTb NPeAoCTaBNEHNS MHOPMALUN.



7. Mpwn obpatleHnn 3aaBuUTeNs NMYHO UM NO TenedoHy crneumannct KomuteTta
nnn M®LL noapo6bHO 1 KOPPEKTHO MHPOPMUPYET O NOPSALKE 1 CpoKax NpefocTaB/eHns
MYHULMNA/IbHOW YCMyrK, a Takxe npefocTaBnseT WHYK WHTepecyloLwwylo 3asaBuTens
NHGopMaLMo MO BOMPOCY OKa3aHUsA MyHULMUMNasIbHOW YCNYrn.

Bpems oxuaaHua oTBeTa nNpu YCTHOM WH(POPMMPOBaAHUN 3aABUTENSA HE MOXET
npesbiWwaTb 15 MUHYT.

OTBET Ha TeneOoHHbIA 3BOHOK HauyMHaeTCs C MH(opMauMm O HaumMeHOBaHWUU
CTPYKTYpHOro  nogpasfenieHvs, QamMmunnun, WMMeHu, OoT4yecTBe U  [AOJDKHOCTU
cneunanncTa, NpUHABLUEro TenedoHHbIM 3BOHOK. Bpemsi TenedoHHOro pasrosopa He
[O/MKHO npeBbiwaTts 10 MUHYT.

MNpn oTBeTax Ha TenedoHHble 3BOHKM M JINYHblE 06OpaLLeHns cneunanncTbl
komuteTa wnnm M®LL nogpo6bHO 1 B BEX/IMBOWN (KOPPEKTHOW) dhopMe MHGOPMUPYIOT
obpaTMBLUMXCA NuUL,  NO  BOMpocaMm NpefocTaB/fieHns  MyHUUMNAasbHOW  yCnyru,
obpalialoTca K HUM Ha «Bbl», NPOSBNAIOT CMOKOWCTBUE W BblAEPXKY, [al0T
pasbACHEHWSA, UCKI0YasA BO3MOXHOCTb OLLUMOGOYHOIO NN ABOAKOrO NOHUMaHUS.

B cniyyae OTCYTCTBUSI BO3MOXHOCTM OTBETUTb Ha MOCTAB/IEHHLIA BOMPOC B
MOMEHT obpalleHns, cneynannct komuteta unv ML, npegnaraeTt o6patuBLLEMYCS
Nnepe3BOHUTb B KOHKPETHbI AEHb U K HA3HAUYEHHOMY CPOKY rOTOBUT OTBET.

8. B cnyyae OTCYTCTBMA BO3MOXHOCTW CaMOCTOATENIbHO OTBETUTb Ha
noctaB/ieHHble 06paTUBLUMMCS JIMLOM BOMPOCHI, CNELUasIuCT, NPUHABLLMIA 3BOHOK,
[OMmKeH nepeagpecosaTb (MepeBecTy) ero Ha Apyroe ynosHOMOYeHHoe A0/MKHOCTHOe
MU0 UM CcoobWMUTL 0bpaTMBLUEMYCA NULY TesledOHHbLIA HOMep, MO KOTOPOMY
obpaTuBLLeecs NULO MOXET NOSYyYNTb HE06X0ANMY MHhopMaLKIo.

9. MNMpn NMCbMEHHOM obpalleHUn 3aABUTENA OTBET Hanpas/AeTCa Mo noyTe uiu
B 3/1IEKTPOHHOM Buae (B 3aBMCUMOCTM OT cnocoba [OoCTaBku OTBETa, yKa3aHHOro B
NMCbMEHHOM obpaLlleHun, Nmn cnocoba obpalleHns 3asasutens 3a nHgopmaumen).

MpU KOHCY/IbTUPOBAHMM MO MUCbMEHHLIM ObpaleHNsiM OTBET HanpaBnseTcs
NnoYTON B agpec 3asiBUTENSA B CPOK, He NpeBbIWatoLWmii 5 gHe ¢ MOMeHTa NOCTYN1eHUs
ob6pauleHus.

Mpn  KOHCY/NbTMPOBAHUM MO  MUCbMEHHbIM  06paLleHNAM,  MOJSyYEHHbIM
NnocpefCTBOM 3/1EKTPOHHOI MOYTbl, OTBET HanpaB/isieTCs B 3/1EKTPOHHbIA aapec
3a8BUTENA B CPOK, He MpeBblawwmini 1 pabounii AeHb C MOMEHTa MOCTyMn/eHus
3aaBneHus. ViHcpopmauusi npefocTaBnsieTcss B NPOCTOM, YETKO (hOpMe C yKasaHuWeMm
hamunum, MMeHn, oT4ecTBa M HoMepa Tened)oHa HenocpeacTBEHHOrO MCMOMHUTENS,
3a NoANUCbI0 COOTBETCTBYHOLLLETO AO/HKHOCTHOMO NLa afMUHUCTPALMN.

10. ViHdhopmauus o mecTe HaxoxaeHus u rpadmke pabotel komuteta n MOL|
pasmellaeTcs Ha odmumanbHOM canTe agMmuHUCTpayumn, B MoLL, Ha PIITY.

Pa3melLaemasn nHhopmMauunsa CoAepPXuT:
- TeKCT HaCTOSILLEro aAMUHUCTPATUBHOIO periaMmeHTa;

- (hopMmy 3asdBneHns O  NpefoCTaBfeHUM  MYHUUMMNA/IbHOW  YC/yru
(MpunoxeHus Ne 1, 2 K afAMUHUCTPATUBHOMY pernameHTy);
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- Onok-cxemy nocnegoBatesibHOCTM  AENCTBUIA  NpU  NPeaocTaBNeHUn
MyHuumnanbHon — ycnyrn  (Mpunoxenve Ne3 K agMUHUCTpPATMBHOMY
pernamMmeHTy).

11. KoHcynbTauuu (cnpasky) NpeAocTaBAsoTCcs Mo ceayoLyM BONpocam:

- NepeyYeHb [OKYMEHTOB, HEOOGXOAUMbIX ANsi NPeAocTaBMeHNs MyHULMNAsIbHOM
yCnyru;

- ICTOYHMK MOJIyYEHUS] [IOKYMEHTOB, HEOo6XoAuMbIX AN NpeaocTaBieHus
MYHULMNANbHON YCNyTH;

- BpEMS NprémMa [A0KYMEHTOB;
- CPOKU NpeaocTaBeHNst MyHULMNANbHO! YCNyTu;

- NopsAa0K obXasioBaHus OEeNncTBuiA (6e3pneiicTBmSA) n peLleHni,
OCYLLECTBMSAEMbIX W MNPUMHMMAeMbIX B  Xo4e  NpefocTaBneHus
MYHULMNaIbHOWM YCNyru;

- MECTO HaxoxAeHus n rpadouk paboTbl cneynannctos komuteta u MoL;

-CBeieHNsl O HOPMATMBHbIX akTax Mo BonpocaMm MpeaocTaB/eHNs
MyHUUMNANbHON  ycnyrn  (HaMMeHoBaHWe, HOMep, [JaTta  MpUHSATUNA
HOPMaTMBHOIO NPABOBOIO aKTa).

12. NH(hopmaunoHHbie CTeHAbl B MOMELLEHUSX npuemMa v Bblgavyu LOKYMEHTOB
OO/MKHbI  OblTb  OCBELLEHbl, XOPOLIO MnpocMaTpuBaeMbl, COAeEpPXaTb aKkTyasibHYyH
NHpopmaunio, HeobXoAMMYK ANSA  MOJlyYeHUs MYHUUMNAIbHOW  YCiyrn. TeKCTbl
MaTepuanos nevyatatoTcs wpudgtom Times New Roman Nel4, 6e3 ucnpasneHuia.

13. B nomelleHusix npuema W BblAaunM AOKYMEHTOB 3asiBUTEN0 B LENsix
03HAKOM/IEHNS NpPeAoCTaBsSieTCA NpaBO AOCTyna K 3aKOHOAATENbHbIM U UHBIM
HOPMAaTUBHbLIM  MNPaBOBbIM  akTam, pPery/MpylowmuM nopsiaok  npeaocTaB/eHns
MYHULMMNANbHONM YCNYri, B TOM YAC/IE K aAMUHUCTPATUBHOMY PEr/laMeHTy.

14. 3asBUTENIb UMEET NMPaBO Ha MoJlyYeHe CBEAEHMWI 0 XoAe NPeaoCTaB/IeHUS
MYHULMNANBLHOI YC/yrh ¢ MOMEHTa NMpremMa ero 3asiBfieHns U A0KyMeHTOB (aanee —
3anpoc) Ha npeaocTaB/ieHNe MyHULMNAbHOW ycnyrn. 3asiBUTEN0 NpeaoCcTaBNstoTCS
cBefleHMs1 0 TOM, Ha KakoM aTane (B NPOLECCE BbIMO/IHEHMS KaKoii agMUHUCTPATUBHOW
npoueaypbl) MyHULMNANLHOW YCNYrM HAX0AMTCA NPeACcTaB/IeHHbIN UM 3anpoc.

15. MNpu obpaweHun Ha PIII'Y 3asBuTesib aBTOpPU3yeTCd B CUCTEME U C
NMOMOLLbIO MEHIO BblOMpaeT MyHULMNa/IbHYO YC/Yyry, peasin30BaHHY0 B 3/1EKTPOHHOM
Buge. 3anosiHMB HeobXxoaumble Mo, COOTBETCTBYHOLME BXOAHbIM AAHHbIM U3
nepeyHsa npefocTaB/IAEMbIX OOKYMEHTOB, W MNPUKPENuUB  3/IEKTPOHHbLIE  KOMUU
OOKYMEHTOB, MO/b30BaTe/lb MNopTasla OCTaBNAEeT 3afABKy Ha oOkKa3aHue YCNyru.
M3meHeHMa cTaTyca 3adBKM MYHUUMNAIBHOW YCNYru 3asBUTE/Ib MOXET B pexume
peasibHOro BpeMeHu OTC/1exusaTb B IMYHOM KabuHeTe Ha PITY.

BO3MOXHOCTb NMoslydyeHusa obLein nHpopMaumy No pernameHTy MyHUUUNasibHOM
YCAYr1, KOHTaKTHbIX AaHHbIX CNeunanuctos, agpeca 6nmkarnwero M®L, peannsoBaHa
Ha perMoHasibHoOM nopTasie 6e3 Heo6XoAMMOCTN 06A3aTesIbHO aBTopU3aLUN.

Il. CtaHgapT npegocTaBNeHUA MyHULUNAILHOW yCyrn
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4. “OpraHusauyus oTabixa geteil B KaHUKynsipHoe Bpems”

16. B COOTBETCTBMM C HaCTOSILUMM AAMUHUCTPATUBHBLIM  PErTAMEHTOM
npegocTtaBnsieTcss MyHuuMnanbHaa ycnayra «OpraHu3auusi oTapbixa feteii B
KaHVKYISIPHOE BPEMSI».

5. AGMUHUCTpaLUM MYHULMNA/IbHOro o6pa3oBaHMA ApCeHbeBCKUIA paioH

17. MyHuuunanbHyto ycnyry «OpraHv3aums oTAbixa AeTell B KaHUKynspHoe
BpeMs» npefoctaBnsaeT agMUHUCTpaLmsa MYHULIMNAILHOIO obpasoBaHus
ApPCEHbEBCKWNIA paioH.

CTpyKTypHOEe nogpasgenieHne agMmuHucTpaumm MyHUUMNasibHOro obpa3oBaHus
ApCEHLEBCKNIA palioH, OTBETCTBEHHOE 3a HenocpeacTBEHHOE npefocTaB/ieHne
MYHULUMMNAIBHON YCNyrn - KOMUTET 006pas3oBaHus, MOJOAEXWU, Ky/bTypbl U crnopTa
agMuHucTpaunn MO ApceHbeBCKUIA palioH

18. 3anpelwaetca TpeboBaTb OT 3asBUTENSA OCYLLECTB/IEHMA AEWCTBUIA, B TOM
yucne CcornacoBaHUin, HeobxoAMMbIX ANA MOAYYEHMS MYHUUMMNAAbHON ycnyrm wn
CBSA3aHHbIX C oObpalleHVeM B WHble TOCY[apCTBEHHblE OpraHbl, OopraHu3auuu, 3a
NCKNHOYEHNEM NOSTYYEHUS YCNYT, BK/IOYEHHbIX B MEPEYHU YC/Yr, KOTOpble SBNSAOTCSA
HeobXxoAMMbIMW U 0b6A3aTeNlbHbIMKM A1 NPefoCTaBNeHns MYHUUMNASIbHbIX YCayr
opraHamu MecTHOro camoynpas/ieHUS.

6. OnucaHue pe3ynbTaToB NpegocTaB/leHUA MYHULUNAIbHOWK ycnyru
19. Pe3ynbTatoM npefocTaB/ieHns MyHULMNaIbHOM YCNYrn SABNAETCS:

- BblAaya NyTEBKM B YUpexeHune oTabixa U 0300pOB/IEHUs AeTel;

- BbiN/laTa YaCTUYHON KOMMEHcAUMM CTOMMOCTU MYTEBKM B yupexaeHue
oTAbIXa 1 03[0POBNEHUsI AeTeil;

- obecneyeHne npebbiBaHWA B narepe ¢ AHEBHbIM NpPe6blBaHUEM AETE;
- obecneyeHne npebbiBaHWs B MHOrOAHEBHOM MOXOJE;

- 060CHOBaHHbIN 0TKa3 B NPeAoCTaB/EHUN pe3ynbTaTa MyHULMNasbHON
yCnyru.

7. CpoK npegocTaB/ieHUsi MYHULMNANIbHOK yCcnyru

20. MyHnuMnanbHasa ycnyra npegoctaBnisieTcs B CPOK He nosaHee 17 AHeN co
OHS perncTpauun 3asiBneHns 06 opraHvsaumM geTeinl B KaHuKy/sipHoe Bpemsi npu
HaMuumM NyTEBKN B y4upexaeHne oTAblxa W 0340poBneHus peteli/ cBO6OAHbIX MeCT
B rpynne nareps C [AHEBHbIM npebbiBaHMEM AeTein unu rpynne MHOro4HEBHOroO
noxoga.

8. NMepeyeHb HOPMATUBHbIX NMPaBOBbIX aKTOB, PEry/IMPYIOLUNX OTHOLLEHUS,
BO3HUKLUME B CBA3M C NpeAocTaB/IeHNeM MyHULMNAIbLHO ycnyru

21. NpepocTaBneHne MyHULMUNAIbHON YCyrn OCYLLECTBSIETCA B COOTBETCTBUM
CO C/eAyoWMMN HOPMATUBHbLIMY NPaBOBbLIMY aKTaMu:

- KoHCcTuTyumeii Poccuiickon ®epgepauyunu;
- ®depepasibHbIM  3aKOHOM OT 24.07.1998r. Ne124-®3 «O6 OCHOBHbIX
rapaHTuax npas pebeHka B Poccuiickoin ®epepauumns;



- ®egepanibHbIM 3aKOHOM OT 06.10.2003r. Ne 131-93 «O6 06WmMx NpUHYMnax
opraHuMsaumnm MecTHOro camoynpassieHms B Poccuiicko degepaunm;

- ®epepasibHbIM 3aKOHOM OT 21.07.2005r. Ne 94-®3 «O pasmelleHun
3aKa30B Ha MNOCTaBKM TOBApOB, BbINO/IHEHME pPaboT, oOkasaHue Yycnyr nns
roCyAapCTBEHHbIX M MyHUUMNAbHBIX HYXA»;

- ®egepanbHbiM 3aKOHOM OT 27.07.2010r. Ne 210-9®3 «O6 opraHusaumm
npefocTaB/ieHNs rTOCYAapCTBEHHbIX N MYHULMMA/IbHBIX YCYT»;

- MoctaHoBneHneM MpasutenscTBa Tynbckoin o6nact ot 31.10.2011r. Ne
64 «O6 yTBEpPXOEHUM AO/TOCPOYHOIN LeneBoi nporpammbl «OpraHusaumns oTgpixa u
0340poBneHns aeteit B Tynibckoit o6nact Ha 2012 — 2016 roapl»;

- TlocTaHOBNEHNEM aAMUHUCTPaLUN MyHULMNaIbHOrO 0bpa3oBaHusA
ApceHbeBckuin pailoH ot 21.01.2011r. Ne 20 «O6 opraHuzauumn oTgpixa AeTen B
KaHUKYNSAPHbIA Nepuog, Ha Tepputopun MyHULMNaIbHOTO 06pa3oBaHns ApCeHbeBCKUIA
panoH”;

- [locTaHoBneHveM agMUHUCTPaUUN MYHULMN&/IbHOTO 06pa3oBaHus
ApceHbeBcKkuin paioH oT 28.01.2010r. Ne 68 “O6 yTBepxaeHumn MonoxeHnsa o nopsiake
BblNNaTtbl €4MHOBPEMEHHOW [AEHEeXHON KOoMMeHcauun s  onnatbl  YacTUYHOW
CTOMMOCTN MNYTEBKM, CaMOCTOATE/NIbHO MPUOGpPeTeHHON poauTenemM  (3aKOHHbIM
npeacTtaBuTenem) B A4eTCKNIA 0340POBUTE/bHbIN Narepb, paboTatoLwmii B KaHUKYISiPHOe
Bpems”;

- YcTaBOM MyHULMMNa/IbHOro 06pa3oBaHns APCEHbEBCKUI paiioH.

- UHbIMW HOpMaTUBHLIMW MpPaBOBbIMW akTaMu Poccuiicko ®egepaunn,

Tynbckoli 06n1acTn, MyHULUMNA/IbHOrO 06pa3oBaHnst APCEHbEBCKUIA paiioH.

9. WcuepnbiBawowuii nepeyeHb  OOKYMEHTOB, HeOGXOAUMbLIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATe/IbHbIMU WU MHbIMWA HOPMAaTMBHLIMU MPaBOBbLIMU
aKkTaMu gNnA npeaocTaB/IeHUA MyHULMNAILHO yCnyru

22. JokyMeHTOM, HEOOXOANMbIM A1 NPefoCTaB/IeHUA MyHULMNasIbHOW YCNyri,
AB/IAETCA MNUCbMEHHOEe 3afB/ieHVe (Jasiee — 3asaB/fieHMe) Mo opme cornacHo
npunoxeHnsam Ne 1, 2 Kk HacTosWweMy agMUHUCTPATUBHOMY perfiameHTy uin 3asiBfieHne
B 3/IEKTPOHHOM BUAe, oTnpassieHHoe ¢ PTI'Y.

23. Mpu o6pallleHnn 3a NpegocTaBNeHNEM MyHULUMNASIbHOW YCyrn 3asiBUTENb
NpeacTaB/IseT Tak Xe cneayloLime A0KYMEHTbI:

1) KOMWI0O MnacnopTa WM WMHOTO [AOKYMEHTa, YAO0CTOBEPSIOLErO
NIMYHOCTb U MECTO XWUTENbCTBA 3asBUTeNA (C NpeabsBNEHUEM OPUTNHANA);
2) KOMWI0O CBUAETENbCTBA O POXAEHWM pebeHka (Ans p[etein B

BO3pacTe OT 14 fieT n crapwe — Konuga nacnoprta) (C npeabsAB/eHNEM
opvrvHana, ecnun Konus HoTapuasibHO He 3aBepeHa);
3) konuto CHUJIC;

4) KOMUIO CTPaxoBOro MeAMLMHCKOro MoJsnuca;

5) [OKYMEHT, MNOATBepXJatoLlmin MecTo peructpaunn (KUTesbCTBO)
peb6eHka.

6) MeONLUNHCKYIO CNpaBKy U3 NOJMK/IVHUKN;

7) peweHne cyga 06 YycblHOBNEHUM (ygodepeHun) (Mpy Hamyuumm
TakoBOr0).

3aasuTtesb [OOMOJIHUTENIbHO NpeaocTaBAET:

- B cnyyae nonyyeHvsi caHaTOPHO 03[10POBUTENLHOW NYTEBKM:
1) CnpaBKy W3 MOMVK/IMHMKA O TOM, 4YTO PEBEHOK HyXAaeTcs B

caHaTOpPHO-KYPOPTHOM NleYeHUn ¢ ykaszaHuem npodomnsa no gpopme No
070/y-04;



- B cnyyae nonyyeHvsi NyTeBKW B 3ar0pPO/IHbIA 03/10pOBUTE/bHbIV Narepb:
1) cnpaBkM O [A0XOJax BCEX UNIEHOB CEMbM MO MECTy paboTbl 3a Tpu

KaneHaapHbIX Mecsila, Npe/LecTBYLMX MecsLy 06palleHus;

2) B c/lydae ecim oAMH unM  oba poauTens pebGeHka  SIBNAKOTCA
6e3paboTHbIMM, TO NPEAOCTABNSAOTCS KOMWUM TPYAO0BbIX KHMKEK poauTenei;

3) B Cnyyae ecnv oavH U3 poauTeneli pebeHka ABASETCA YMEPLUUM, TO
npeaocTaBnseTcs Konua cBMAeTeIbCTBa O CMEPTU poanUTeNs;

4) B cnyyae ec/nv 3aKOHHbIM MNpeAcTaBuTeNeM pebeHka ABMSETCA OnekyH
Unu noneuymTesnb, TO NPeAOoCTaB/ISETCA KONUA AO0KYMEHTA, YAO0CTOBEPSHOLErO
thakT onekn nan noneymTesnbCTBa.

- B _cnyyae nonyyeHvs eaMHOBPEMEHHOW AEHEXHON KoMMNeHcauuu Ans onsaTbl
YacTUYHOWM CTOUMMOCTU MYTEBKWU, CAMOCTOATE/IbHO MNPUOBpEeTEeHHOW poanTenem

(3aKOHHbIM ___NpeacTaBUTENEM) B OETCKUA  0340POBUTEJIbHbLIA  Narepb,
paboTalLWmnii B KAHUKYNApHOE BpeMsa (gasiee - KoMneHcauus):

1) KOMUIO NPUOGPETEHHOW NyTEBKM B AETCKUIA 03[40POBUTE/IbHBIN
narepb (C npeabAB/IEHNEM ee OpUrMHana);

2) OTPbIBHOI Ta/IOH K NYTEBKE;

3) HOMEpP /NLEBOr0 cyeTa 3asBUTENs, OTKPbITOrO B KPEeAMTHbIX
yUpexaeHusix;

4)cnpaBkM O OoXxodax BCEX YJIEHOB CEMbW MO MECTy paboTbl 3a Tpwu
KasieHAapHbIX Mecsua, NpeaLwecTBYOLWNX MecsLy obpalleHns 3asaBUTens;
5) B cniydyae ecnv oguH Uam oba poamtens pebeHka siBMSTCA
6e3paboTHbIMW, TO NPeAOCTaBASTCS KONUN TPYAOBbIX KHWXKEK poauTenei;
6) B criydyae ecnu oguH n3 poautenein pebeHka ABNSeTcss ymepLlnm, To
npeaocTaBNsAeTCcsa KONusa CBUAETENLCTBA O CMEPTU POAUTENS;
7) B c/lydyae ecnu 3aKOHHbIM NpeAcTaBuTeENeM pebeHKa sIBMISIETCA ONeKyH
UNu noneynTenb, TO NPefoCTaBNseTCs KONUSA AOKYMEHTa, yAoCToBepstoulero cakr
OnNeKkn unav noneynTenbcTBa.

- [nAa 3auncnexus pebeHka B rpynmny a8 y4acTus B MHOrOAHEBHOM NOXO/e:
1) MEAMLUMHCKYI0 CMnpaBKy W3 MOMVKAVHUKK, MNOATBEPXAAMOLLYHO
BO3MOXHOCTb Yy4acTusi peGeHKa No COCTOSIHUIO 340PO0Bbs B MOXOAE.

OOHOBPEMEHHO C KOMUSAMWU BbILLENEPEYNCIEHHbIX [1OKYMEHTOB 3asBUTESb
npeacTaBnsieT UX NOAJIMHHUKL AN CBepKW. ocne CBepKU NOAJSIMHHUKMA [OKYMEHTOB
BO3BpaLLalTCs 3aaBUTeN0. 3asBuTeNb BNpaBe NpeAcTaBUTb [A0MNOHUTENbHO Ntobble
[IOKYMEHTbI, HA ero yCMOTpPEHHe.

HenpegctaBneHne 3asaBuTeNeM  yKasaHHbIX  [JOKYMEHTOB He  fAB/dAeTcA
OCHOBaHVEM [A/11 OTKasa 3adABUTE/I0 B MpefoCTaB/ieHUU Ycnyru. llepeyncrieHHble
AOKYMEHTbI nony4vyarwT cneunavinCThl, OTBETCTBEHHbLIE 3a npeanocrtaBseHne
MyHVILI,IAI'I&I'IbHOﬁ ycnyru, no KaHajlaM MeXBegOMCTBEHHOIo B3&I/IMO,EI,€I7ICTBI/IFI oT
NocTaBLUMKOB AaHHbIX.

10. WcuepnbiBalOwunii nepevyeHb OCHOBaHWA ANA OTKasa B Mpueme
OOKYMEHTOB, He0O6X0AUMBIX ANA NpeAoCTaB/IEHUA MyHULMNa/IbHO ycnyru

24. OcHoBaHMSIMM /19 OTKa3a B NpPUMEME [AO0KYMEHTOB, HEOOGXOAUMbIX  Ans
npefocTaBNEHNS MYHULMNASIbHOW YCAYrn, U NOATOTOBKM COOGLLEHNSI O HEBO3MOXHOCTU
npefocTaBNEHUSI MyHULMNALHOW YCYTU ABMSIOTCS:

- MOCTyn/eHne 3asB/eHNs 06 OKa3aHNM MyHULMNALHOI YCNyrn OT Ninla, He
MMeloLLLero NMosIHOMOUMIA Ha 06paLLeHuE;



- OTCYTCTBME B 3asiB/IeHUM agpeca, Mo KOTOPOMY Heo6XOAVMMO HanpaBWTb
yBeZlOM/IeHME 0 pe3y/ibTaTax pacCMOTPEHUS 3asiBNIEHNS;

- npeAcTaBfieHNe 3asiBUTENIeM HeNpaBW/IbHO O(OPMIEHHbLIX [OKYMEHTOB,
coAepXalimx HEMOHble CBEAEHNMS, a Takke YTPaTUBLLNX IOPUANYECKYIO CUY
[IOKYMEHTOB, 60 3asiBNeHns1, NoANMCaHHOIO HeHaA/IeXaLUM MLOM;

- Hannuve y 3aaBUTens HEMNoJIHOrO KOMMJIeKTa [OKYMEHTOB cornacHo n.23
HaCTOALLEro pernamMmeHTa,

- HEBO3MOXXHOCTb MNMPOYTEHNA TEKCTA Konuia JOKYMEHTOB,

- NOCTYN/IeHNne OT 3asBMTEeNs MUCbMEHHONO 3asiB/IeHWs 0 NpeKpalleHum
paccMoTpeHUs 3asB/IeHNS;

- OTCYTCTBMSI HaNMuMs NyTEBOK B YUPeXAEeHWs OTAbixa Aeteili u ux
03/0POBNEHNS;

Hann4yna megnumnHCKnX I'IpOTI/IBOI'IOKa3aHI/ﬂ71;

noslyyeHne eaVHOBPEMEHHOW AEHEXHOW KOMNeHcauun gas onnatbl YacTUYHOW
CTOMMOCTM NYTEBKW, CAMOCTOATE/IbHO MNPUOBGPETEHHOW poauTENEM WK
VHbIM 3aKOHHbIM NpPeACTaBUTEIEM B TEKYLLEM KasIeHAAPHOM roay;

- NOJly4YeHne [pyro nyTeBkM B 3aropofHblii 0340pOBUTESbHbIA Narepb B
TeKyLLeM KaneHaapHOM roay;

- HenpeacTaB/fieHME OTPbIBHOIO Tas/loHA K CamMOCTOATENIbHO NPUOGPETEHHON
nyTeBke B [AETCKMIA 03[0POBUTE/bHbIA Nnarepb Ana ycnyrn «Bbinnata
YaCTUYHOIM KOMMEHcauMn CTOMMOCTU MYTEBKN B yypexpaeHue oTAbixa W
03/[10POBNIEHNSA AETEel».

Bo BCeEX NEpeyYncrieHHbIX Ccry4Yasx 3asBuTE/lb YBeAOM/ISIETCS 06 OTkase B
npeaocTaBNeHNM MYyHULIMNABLHOK YCNYyrn NMUCbMEHHO WM NOCPEACTBOM 3/1€KTPOHHO
noyThbl UM YBEAOM/IEHNEM Ha PETMOHA/ILHOM MopTasle.

B cnyuyae oTkasa B npegocTaBNeHMN MyHULUMNAIbHOW yCnyrn nnbo noaroToBKM
COOOLLEHNS O HEBO3MOXHOCTU NPEAOCTaB/IEHNSS MyHULUMNA/IbHOW YCNyrn 3asiBfieHne
CUMTaETCSt PACCMOTPEHHbIM.

25. TlpepocTaBfneHWe  MyHUUMNA/NIbHOW  YC/yr  NpuocTaHaB/MBaeTcsl B
cneayoLmx cyyasx:

- M3MeHeHMsIMM B 3aKoHoaaTenibcTBe Poccuiickoit ®eaepauun, TynbCKoin o6nactu
N MYHULMNA/IbLHOTO 06pa3oBaHNs APCEHbLEBCKWIA paiioH, pernaMeHTUpYIoLLLEM
npeaocTaB/ieHne MyHULUNASILHON YCNYrK, Ha CPOK, YCTAHAB/MBAEMbI 3aKOHOM,
BHOCSILLIMM [@HHbIE NU3MEHEHWS;

- OTCYTCTBMEM MNyTEBKM B YupexaeHue oTAblxa W 03[0poBfeHus aeteit/
CBOGO/IHbIX MECT B rpynne narepsi C [AHEBHbIM NpPeGbIBAHUEM WM Tpymnne
MHOrogHeBHOro  noxoga. CpoK NpeaoCTaBMEHUS MYHULMMNALHOW YyCNyru
YBE/IMUYMBAETCA Ha Nepuof, B TEYEHWe KOTOPOro MOsIBASIeTCA BO3MOXHOCTb
npeaocTaBUTb MyHULMNABHYIO YC/TYTy 3asiBUTENIO.

[lononHutensHo, c60i B paboTe ceTn NHTepHET MOXET Bbi3BaTb yBe/IMYEHME
BpEMEHM NpefoCTaB/ieHNs MyHUUMNasIbHOW yCnyrM npv ucnonb3oBanun PMTY He
6osiee Yyem Ha CyTKMW.



11. MepeyeHb ycnyr, Heo6GXo4UMbIX U 06A3aTeNbHbIX Ans
npegocTaB/ieHUs MyHULMNANbHOI ycnyru

26. MNpwv npegocTaBNeHN MyHULUMNANbHOM ycnyrn «OpraHu3aums otTabixa aeteit
B KaHWKY/IIPHOE BPEeMsi», B MyHMLMNA/IbHOM 06pa3oBaHMM ApPCEeHbEeBCKWIA paiioH
npeaycMOTPEHbI c/ieaytolivie HEoBXoAMMbIE N 06513aTe bHbIE YCNYTU:

- BblAaya NyTEBKM B YUpex/eHune oTabixa U 0300pPOB/IEHUS AeTel;

- BbiN/laTa YaCTUYHON KOMMEHcAUMM CTOMMOCTU MYyTEBKM B yupexaeHue
oTAbIXa 1 03[0POBNEHUsI AeTeil;

- obecneyeHne npebbiBaHMA B narepe ¢ AHEBHbIM Npe6blBaHUEM AETEN;
- obecneyeHne npebbiBaHWs B MHOrOAHEBHOM MOXOJE;

12. Mopsaaok, pasmep U OCHOBaHUA B3UMaHUA rocyapCTBEHHOW NOLW/INHbI
WAX NHOW NNaTbl, B3UMaeMoW 3a npepoctaB/ieHne MyHULMNASIbHOW YCyru

27. MyHuumnanbHaa ycnyra npefoctas/isieTcsi 6ecnnaTHo.

13. MakcumanbHbIii CPOK OXWUAaHUA B ouepeau npu nogade sanpoca o
npefocTaBNeHMN MYHULUNAIBHOW Yycnyrm wu npu  nonyydyeHuun pesynbrata
npegocTaB/ieHNA MyHULUNAIbHOW yCcnyru

28. MakcumMasibHbIi CPOK OXuAaHuss B oyepegu Mpu nogaye 3anpoca
O NpeaocTaBNEHUN MyHUUMNaNbHOW ycnyrm B komutete u B M®L, He pomkeH
npesbiWwaTb 15 MUHYT.

29. OxugaHne B o4epegu npu MoOSydeHUM pesynbTata npefocTtasneHns
MYHULMMN&/IbHON YCNYru He NpeaycMOTPeHO.

14. CpoK U NopsAoK perucrpayum 3anpoca 3asBuUTeNs 0 NPeAoCTaB/IEHUN
MYHULMMNAILHOW YCNYTrU, B TOM YMC/ie B 3/IEKTPOHHOII hopme

30. Peructpaums 3anpoca 3asBUTENS O NPefoCTaBMEHUN MYHULUNASIbHOM
YCNyrn OCYLWEeCTBNAETCA B [[eHb Nojadn 3asBfieHUss B [OKYMeHTaxX BHYTPEHHero
penonpousBoacTtea. [lpn nopavye 3aaBneHuMsas Ha PIIY OHO aBTOMaTUyecku
douKcupyeTcs B pexuMe peasibHOro BPeEMEHW B 3/IeKTPOHHOW cucteme. C yyeToMm
ocobeHHOoCTel BeAeHNa npoueayp no AaHHOW MyHUUMNAaSIbHOW YCyre OTBETCTBEHHbIN
creuuasnucT perucTpupyeT 3ass/ieHne, nogaHHoe B 3/1IeKTPOHHOM BUAE, B AOKYMEHTax
BHYTpPEHHEro Aenonpon3BoacTsa.

15. Tpe6oBaHUA K MNOMeLlEHMsM, B KOTOpPbIX MNpegocTaBnsAeTcs
MYHULMNAIbHAA yCyra, K MeCTY OXUAAHUA U Npuema 3asiBUTeNel, pasMeLLeHunIo
n odopMneHunio MHcopmauun o nopsigke MpeaocTaBNeHUs MYHULUNANbHOIA
ycnyru

31. B nomelleHun KomuTeTa [AO/MKEH 6biTb YCTAHOB/EH WH(OPMALMOHHbI
CTeH/1, Ha KOTOPOM pasMellaeTcs cneayrwas nHopmaums:

- TEeKCT HacToAwero agaMMHNCTPaATUBHOIO pernamMmeHTa,

- W3BMEYEHUS] K3 HOPMATMBHbIX MPABOBbLIX aKTOB, COAEPXALUMX HOPMbI,
perynupyoLme aesiTeNbHOCTb No NPeaoCTaB/IeHNI0 MyHULUNASIbHOR YCNyTu;

- nepeyeHb [OKYMEHTOB, Mpe[CTaB/ieHNe KOTOpbIX Heo6xoAuMO  ANs
NpeAoCTaBNEHNS MYyHULMNANBHOW YCTyTI.
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32. MNomeLlleHusi, BblgeNieHHble AN1S NPeAoCTaB/IEHUSs MyHULMNAILHOW yCnyru,
[IO/MKHbI  COOTBETCTBOBAaTb  CAHMTAPHO-3MMAEMMUONOTMYECKUM  HOpMatTUBam U
TpeboBaHMsAM NoXapHoi 6e3onacHocTV. KonmyectBo MecT OXuiaHusi onpeaensieTcs
ncxoan 13 pakTUUECKON Harpyskm U BO3MOXHOCTU MX pasMeLleHMss B MOMELLEHUN, HO
He MOXeT COCTaBNATb MeHee 3 MecT.

33. Ha kabuHeTe npuema 3asBuTeNell AO/HKHA HaAXOAUTbCA WH(OPMaLNOHHAsA
Tabnunuka (BblBECKA) C YKazaHNEeM:

- HOMepa KabuHeTa,;

- (haMunuM, UMEeHW, OTYEeCTBa U AO/HKHOCTM CNeuuanncTa, OCYLLEeCTBNSIOLWErO
npeaocTaBneHne MyHULMNANbHOR yCnyru;

- BPEMEHU nepepbiBa Ha 06e/1, TEXHNYECKOro nepepbIBa.

34. B mecTax npeaocTtaBieHUs MyHUUMNANIbHOW YCAYrn pasmeLLaloTCsl CXEMbI
pacnonoXeHns CpeacTs NOXapoTyLUEHNS N NyTel 3BaKyauun COTPyAHUKOB KOMUTETA 1
noceTutenen.

35. Paboure mecta paboOTHMKOB, NPeAoCTaBMSOWNX MyHULMUNASIbHYO YCAyry,
[I0/MKHbI 6bITb 060PYA0BaHbl CPeACTBaMU BbIYMCUTENBHON TEXHUKU (Kak MnpaBuiio,
OVH KOMMbIOTEP C YCTAHOBMEHHLIMU CMPABOYHO-MH(OPMALMOHHBIMI CUCTEMaMMN Ha
Kavk0ro crneuyanncTa), cpecTBamm CBsA3N.

36. MNomeweHna MOLL obopyayroTca cornacHo TpeboBaHuAM [MocTaHOBAEHUSA
MpaButenbctBa Poccuiickoii ®egepauun oT 22 agekabpsa 2012 roga Ne 1376 «O6
yTBEPXAEHUN NpaBui opraHusaunmn AeatenibHOCTU MHOTO(YHKLUMOHaIbHbIX LEeHTPOB
npefocTaBNeHns rocygapCTBEHHbIX U MyHULMNASIbHbIX YCYyr».

16. NMokasaTtenun JOCTYNHOCTU U KauecTBa MYHULMNANILHOW yCnyru

37. CobnoaeHne ycTaHOB/IEHHOIO KOMMYECTBa B3aMMOAENCTBUI 3asBUTENS C
OTBETCTBEHHbIMU CrieuaIiMcTaMm Npu NpeaocTaBneHNN MyHULMNAIbHON YCYTW.

OnpegensieTcsl kak OTHOLLUEHME KO/MYecTBa B3aMMOAENCTBUIA (0bpaLleHui,
3asB/1I€HNIA) OAHOrO 3asBMTENS B Npouecce npefocTaBneHns MyHULMNaNbHOR YCyrn K
YCTAHOB/IEHHOMY KOMIMYECTBY B3aMMOAENCTBWIA B COOTBETCTBUM C HaCTOSAWMM
pernameHTom.

38. CobniogeHne YyCTaHOBAEHHOW MNPOAO/MKUTENBHOCTA OXUAAHUsa npuemMa
3aaBuTENIEM NPY Nodave 3asB/1eHNs.

OnpepgensieTcst kak OTHOLLEHME KONMYeCcTBa 3asiBUTENEN, OXMAaBLLUMX B ovepeamn
AN nogayn AOKYMEHTOB, C LEeNbl NPeAoCcTaB/ieHNs MyHUUMnanbHOW ycnyrn, 6onee
YCTaHOB/IEHHOIO CPOKa K 06LLEMY KOSIMUYECTBY 3a8BUTENEN.

39. CobntofieHre CPOKOB NpeaoCTaBNEHNST MyHULMMNANLHOW YCTYTI.

OnpeaensieTcss Kak OTHOLUEHWE KO/MYecTBa 3asiB/IEHWIA, PACCMOTPEHHbIX C
HapyLLEeHWEM CPOKOB, K 06LLEMY KO/IMYECTBY PACCMOTPEHHbIX 3asiBNEHNI 32 OTUETHBbIi
nepviog,

40. XXano6bl rpaxaaH no Bonpocam npeocTaB/IeHUst MyHULMNAbHOR yCyru.
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OnpepensieTcsa kak Koim4yecTBO 060CHOBaHHbBIX Xanob 3asBMTeNeil Ha Ka4ecTBo
W [AOCTYNHOCTb  MYHUUMMN&/bLHOW  yCAyrn, NOCTYNUBLLUMX B  aAMWUHUCTPauUIO
MyHUUMNAIbHOrO 06pa3oBaHus, NpaBUTENbCTBO TY/IbCKON 06M1acTU, WHbIE OpraHbl U
opraHuMsaummn, 3a OTYeTHbI Nepuog,.

41. Y[OOBNETBOPEHHOCTb  3asiBUTENEN  KauyecTBOM U [OCTYMHOCTbIO
MYHULMMNANbHOR yCnyru.

OnpepensieTcss  NyTeM MNPUCBOEHWS PeiTMHra Mo uToram NpoBefeHus
MOHUTOPVHIA KayecTBa MNpPefoCcTaB/ieHNss MyHUUMNaIbHOW ycnyru. [pucBoeHune
PeiTuHra ocyLecTBNsSIeTCS B NOPsAKe, yCTAHOB/IEHHOM agMUHUCTPaLUMEA.

42. TonHoTa, aKTyaslbHOCTb W [OCTYNHOCTb MHGOPMauuM o  nopsiake
npeaocTaBNeHUsI MyHULMNAbHOW YCyTH.

OnpepensieTcss  NyTeM MNPUCBOEHWS PEerTMHra Mo uToram NpoBefeHus
MOHUTOPVHra KauecTBa NpeaocTaBNeHUss MyHULMNANbHON YCyTi.

43. KOHTpO/NbHblE MoKasaTenu npu aHanmnse AOCTYNHOCTU, MHCDOPMMPOBAHMS 1
o6palleHWii rpaxxaaH No kKayecTBy NpeAoCcTaBeHNa MyHULMNASIbHOR yCnyru:

- YAOB/IETBOPEHHOCTb HAaCeflIeHNs KayeCTBOM WH(popmMupoBaHus (NPOLEHT OT
ymcna onpoLLeHHbIX) — 98-100%;

- Y[AOB/ETBOPEHHOCTb HACENIeHNs Ka4yeCTBOM NpeaocTaBNeHNs MyHULMNAsIbHOM
ycnyru - He meHee 90%;

- MPOLEHT 060CHOBaHHbIX Xanob — He 6onee 0,5%.

17. WHble TpeboOBaHUs, B TOM u4uC/ie Yy4duTbiBawwme OCOOBEHHOCTU
npepocTraB/ieHUsl TOCYAapCTBEHHOW YCNYyrn B MHOTODYHKLMOHA/bHbIX LieHTpax
npefocTaB/ieHNA rocyfapCTBEeHHbIX U MYyHUMLMNAaNbHbIX YCYr U OCOGEHHOCTU
npepocTaB/ieHUsI FOCYAapCTBEHHO yCNyru B 3/1IEKTPOHHON dhopme

44. TpepocTaBneHne MyHUUMNasIbHOW YCMyrn B COOTBETCTBUM C HaCTOSLWMM
aAMVHUCTPATMBHbIM pernaMmeHToM obecrneunmBaeTcsa npu obpalleHun 3aaBuTess
HenocpeAcTBEHHO B kKomuteT winm  MOL, HanpaBneHnaAM COOTBETCTBYHOLLNX
[OKYMEHTOB C NMOMOLLIbIO No4YTOBOW CBA3N 6o NHJpopMaLMOHHO-
TeNeKOMMYHUKaLUMOHHbIX CeTell 0bLero nonb3oBaHns, B TOM Yncnie cetn NHTepHeT, a
TakK Xe ¢ ucnosb3osaHnem PIITY.

45. CBeAeHnst 0 MyHUUMNanbHOW ycnyre pasmellatotesa Ha PITY B nopsagke,
yCTaHOB/IEHHOM C/MeyroLWwmMn 4OKYMEeHTaMN:

- TNocTtaHoBneHnem MpasuTtenbctBa Poccuiickoii degepaunm ot 24 okta6psa 2011
r. Ne861 «O ®EAEPAJ/IbHbLIX TOCYAAPCTBEHHbLIX MHPOPMALMNOHHbLIX
CUCTEMAX, OBECMEUYMBAIOLLX NPEAOCTABEHUE B 3/IEKTPOHHOMN
®OPME NIOCYAAPCTBEHHbLIX N MYHUUWIMANBbHbIX YCNYT
(OCYLECTBNEHUE ®YHKLI) (B pea. Doctanosnenus Mpasutenscrea PO
oT 28.11.2011 N 977);

- TNocTtaHoBneHnewm MpaBuTtenbcTBa Tynbckor o6nactu ot 31 nona 2012 r. N 413
«O TOCYIAAPCTBEHHOW MH®OPMALIMOHHOW CUCTEME "MOPTAN
FOCYAAPCTBEHHbIX M MYHULVMANBHBIX YCNYT ($YHKLIMI) TY/IbCKOWN
OBJIACTIN"»;

- TMoctaHoBneHueM MpaButenscTea TynbCKkoM o6nactn ot 17 Hos6ps 2011 r. N
161 «O PEECTPE TOCYOAPCTBEHHbIX YCNYT (®YHKLIIA) TY/IbCKON
OBNACTW».
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lll. CoctaB, nocnepoBaTe/iIbHOCTb U CPOKU BbIMOJIHEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp, TpedboBaHUsA K NOPAAKY UX BbIMNOMHEHUA, B TOM 4uC/le OCOGEHHOCTU
BbINOJIHEHNA aAMUHUCTPATUBHbIX NMpPoLeAYyp B 3/1IEKTPOHHON (hopme

18. MNepeyveHb agMUHUCTPATUBHbIX Npoueayp

46. lpepocTaBfieHVe  MyHULUMMNa/IbHOW  ycnyrM  BKAYaeT B cebs
nocnefoBaTeNlbHOCTb CNeAYOLMX aAMUHUCTPATMBHbIX NpoLeayp:

- Mpurem, nNepBrYHan NpoBepka M perncTpauust 3asBieHUst U NPUMIOXKEHHbIX K
HeMy [J0KyMEHTOB;

- PaccmoTpeHne n nposepka 3afaBNeHUa U MPUNOXKEHHbIX K HEMY [OKYMEHTOB,
Ha COOTBETCTBME TPeboBaHMAM M.23 HACTOSALLEro pernameHTa.

- 3anpoc B Cuctemy MeXBEAOMCTBEHHOIO 3/1EKTPOHHOIO B3aMMOLENCTBUS
(CM3B);

- MNpuHATME YNOMTHOMOYEHHbIM A0/HKHOCTHLIM /INLOM peLleHnsa no pesynbtaram
PaCCMOTPEHNA N NPOBEPKN 3aABJIEHNA N NPUTOXEHHBIX K HEMY NOKYMEHTOB;

- MpepocTaBneHne MyHULMNAIBLHON ycnyrn «OpraHusauns oTAbixa AeTeill B
KaHUKYNSIPHOE BPEMSI».

47. TocnepoBaTesibHOCTb AENCTBUI NpU NpefocTaB/IEHUN  MyHULMNASIbHOM
ycnyrm oTpaxeHa B 650k-cxeme B [lpunoxeHun Ne3 K agMUHUCTPaTUBHOMY
pernameHTy.

19. lpuem, nepBUYHas MNpoBepKa W perucTpauus 3afaB/fieHUa U
NPUNOXEHHbIX K HEMY LOKYMEHTOB

48. HOpuguyeckum akTom, CnyXxalmum OCHOBaHMEM A1 NpeaocTaB/ieHNs
MYHULUMNAILHON YCNyru, ABNSETCA NUCbMEHHOE 3asiBfieHne 06 opraHmsaumm otaplxa
AeTei, NocTynuelLLEee OT 3asBUTESIS JIMYHO, MO No4vTe, MO0 3/1IEKTPOHHOW NnoyTe uanM Ha
Py n3 nuyHoro kabuHeTa.

49. CneuuanucT, OTBETCTBEHHbIi 3a BbINOMHEHWE  AAMWUHUCTPATMBHOM
npoueaypbl, NPoBepsieT Haanexallee ogopM/IeHNe 3asB/IEHUS B COOTBETCTBUMM C
o6pasuomM 3asBrieHust u3 MpunoxeHnss Nel M NPUNOXEHHBLIX K HEMY AOKYMEHTOB,
yKasaHHbIX B M. 23 JaHHOTO perfiaMeHTa u perucTpupyeT 3asiB/ieHne B COOTBETCTBUM C
npasuiaMu Aenonpou3BoAcTBa.

MakcumanbHoe BpeMsi, 3aTpayeHHOe Ha aJMUHUCTPATUBHYH npoueaypy, He
[IO/MKHO NpeBbllWaTh 1 AHS.

Pe3ynbtatom aaAMUHUCTPaATUBHOW Npoueaypbl SABNAeTCA dakT perncrpauns
3asB/IEHNSA B CUCTEME BHYTPEHHErO AEeNOoNpoM3BOACTBA KOMMUTETA, 3an0SIHEHHOro Mo
o6pasuy 13 MNpunoxeHunin Ne 1, 2.

20. PaccmMOoTpeHMe U MNpoBepKa 3asB/IeHUA WU MNPUOXKEHHbIX K HeMy
DOKYMEHTOB
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50. OcHoBaHMEM [ANA Hayana agMUHUCTPATUBHOW MNpoueaypbl siBNsieTcs
3apernucTpypoBaHHoOe 3asiB/ieHWe, KOTopoe nepejaeTcs chneuvasucTy KOMUTETa,
OTBETCTBEHHOMY 3a NpeAocTaB/ieHne MyHULUNaIbHO YCnyru.

OTBETCTBEHHbI UCNOSTHUTENb:

- OCYWecTBNsieT aHanM3  MOCTYNMBLUMX  [OKYMEHTOB Ha  COOTBETCTBME
Tpe6oBaHNAM AeiCTBYHOLLEro 3aKOHOAATe NbCTBA;

- MNpoBepsieT HaMuMe UM OTCYTCTBME OCHOBaHWIA ANa oTKasa B NpeAoCcTaB/ieHUN
MYHULIMNANbHON YC/yr B COOTBETCTBUU C M.24 HACTOSALLErO PeriaMeHTa;

- npoBepsieT 3asiB/ieHne Ha COOTBETCTBUE (hopme M3 npusioxeHnii Ne 1, 2 n Ha
NOIHOTY MH(popMaunn, coaepxalleincs B HEM.

51. B cnyyae BbISIB/IEHUS NPOTMBOPEYNIA, HETOUHOCTEW B NMpefcTaB/IeHHbIX Ha
paccMmoTpeHve [oKyMeHTax /iMbo dpakta X HeAOoCTOBEPHOCTU, CrneuuancT AOJDKEH
yBEeJOMUTL 3aABUTENA O HETOYHOCTWU, Ha3BaTb HEAOCTOBEpPHbIE AAHHblEe M yKa3aTb Ha
Heo6X0AMMOCTb YCTPaHEHUs OaHHbIX HeAOCTaTKOB B CPOK, He NpeBbIWakoWmi 2-x
pabounx fOHel co AHA yBefoM/eHus. 3asBuTeslb YBeAOM/IAETCA MO yKa3aHHbIM B
KOHTaKTHbIX AaHHbIX TeneddoHy WK 3/1EKTPOHHOW NoYvTe UAN COOOLEHNEM B JIMYHOM
kKabnHete Ha PIIY, ecnu 3aasutenb obpatunca 3a npegocTaB/EHWEM [aHHOWN
MyHUUMNabHON ycnyrn ¢ lMopTtana. B cnyvyae ecnn B TedeHue 2-X pabounx OHen
yKasaHHble 3amMeyaHus 3afaBUTE/IEM He YCTpaHeHbl, TO ChneunasiucTt roToBuUT
NMUCbMEHHbIM 0TKa3 B NpefocTaBfeHUN MyHUUMNaNbHOW yCcnyrn B TedyeHue 1 OHA m
nepefaet ero Ha oTnpaBKy NOYTOMN.

52. Pe3ynibTaToM afMVUHUCTPaTMBHOl npoueaypbl ABNSETCS:

- noaTBepXxgeHmne COOTBETCTBUA JAOKYMEHTOB YCTaHOBJ1EHHbIM
Tpe6OBaHI/IFIM HacToAwero agMMHNCTPaATUBHOIO pernamMmeHTa,

- yBeAoM/IeHne 06 oTKase B NpefocTaBNeHNN MyHULMNAIbHOR YyCyru

53. MakcumasibHoe BpeMsi, 3aTpayeHHoe Ha aIMMHUCTPATUBHYH npoueaypy, He
[IO/MKHO NpeBbIWAaTh 4 AHS.

21. 3anpoc B Cucremy MeXBeAOMCTBEHHOro 3/1IeKTPOHHOTIOo
B3aumopgencteusa (CM3B).

54. T[lpy COOTBETCTBUM nNpencTaB/IEHHON0 naketa [AOKYMEHTOB NEepeyHio
OOKYMEHTOB M. 23 AaHHOro pernameHta gns cbopa Heobxoammon nHdopmaumm Mo
KaHanam  MeXBeAOMCTBEHHOIO  B3aMMOLENCTBUA  OTBETCTBEHHbI  CheunasincT
OCYLLEeCTBNAET cneayloLline MexxseoMCTBEHHbIE 3aMpocChl:

1) CnpaBkn 0 pa3mepe couuasbHbIX BbINaT U3 OHOIKETOB BCEX YPOBHEW,
rocyapCTBEHHbIX BHEOMKETHbLIX (DOHAOB U APYrMx UCTOYHMKOB (ID 295,
MopP);

2) 3anpoc cBegeHWi O 3apaboTHOW nnate, WHbIX BbINIarax WU
BO3HarpaxzaeHuax 3actpaxosaHHoro nmua (ID 759, NeP);

3) CnpaBka 0O MOAYYEHUN TMEHCUM MNPOXOAMBLUMM CAYXOYy B oOpraHax
BHyTpeHHux gen (300, MB/[, Poccun);

4) Bbinucka n3 EMPUIM (PacwupeHHasn) (ID 163, PHC Poccun);
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5)

6)

7)

8)

9)

CnpaBka 0 pgoxojax /fua,  ABNAWOWEroca  UHANBUAYA/IbHBIM
npegnpuHumartesniem, no gpopme 3-HAD/ (312, PHC Poccun);

MpepocTaBneHne  CBEAEHWU O  HaxXOXAeHWW  rpaxpaHuHa  Ha
perncTpaynuoHHoOM yyeTe B T[OCYyAapCTBEHHOM Y4YpexAeHUn Cryxobl
3aHATOCTM HaceneHums B UeNsAx noucka nogxogswern pabotbl w
peructpaunoHHoMm yyeTte 6e3paboTHbIX rpaxgaH, O Ha3HaYeHHbIX
6e3paboTHOMY rpaXKAaHVHY cOoUMasibHbIX Bbinsarax, nepuogax yvyactus B
onnayvBaeMbiX 0OLWECTBEHHbIX paboTax, nepeesge Mo HanpasneHuo
OpraHoB CNyX06bl 3aHATOCTU B APYryl0 MECTHOCTb ANs TPYAOYCTpoicTBa U
pykoBoACTBa nonb3oBarens 3N1EKTPOHHOIo cepBsuca CUCTEMbI
MEeXBeAOMCTBEHHOIO 3MeKTPoHHOro B3aumogelicteua (ID 850, MuHTpyA
Poccun);

[aHHble 0 HauucneHusax, aktax onnartel U kBuTaHumsax (ID 137,
KasHaueiicTBo Poccun);

3anpoc B TeppuTOpuasibHbIA opraH [eHCcMoHHOro doHaa Poccuiickol
depnepaumm o npeacTaBneHnn ceefieHnii o pasmepe neHcun (ID 194, MOP);

CBefeHust 0 MoslyyeHUn neHcum no cnyyaro notepu kopmunbua (ID 349,
MopP);

10)CBegeHuss 0 pasmepe nosiyyaemor neHcum BoeHHocnyxawmx (ID 433,

MuHo60pOoHbI Poccun);

11)CBefieHVs1 0 pa3mepe BbINMaT MeHCUoHepaMm, COCTOsILMM Ha yyeTe B

oTAene MeHCMOHHOro o6cnyxmnsaHusa degepasibHONM CNYX6bl UCNOHEHUSA
HakasaHui (321, PCUNH Poccun);

12)Bbinucka n3 ErPUN (kpatkme ceegenusn) (ID 8, PHC Poccum);

13)Bbinucka n3 EMPHOJ (kpatkme ceegenus) (ID 7, PHC Poccun);

14)CBefieHnsa 06 oTCyTCTBMM peructTpaunm pogutenei (ogHOro U3 poautenei)

B TeppuTopuasibHbiX opraHax ®oHga CcounasibHOro CTpaxoBaHuA
Poccuitckori ®efepaunn B KayecTBe cTpaxoBartesieil (ctpaxosartesns) U O
Henosly4yeHnn nMn (MM) exeMeca4yHoro nocoobmusa no yxoay 3a pebeHkoMm, a
TaKke egUHOBPEMEHHOro Mnocobua npu poxaeHun pebeHka 3a cyeT
cpenctB  06s3aTesibHOro  coumasnibHoro crtpaxoBaHma (ID 338, ®CC
Poccun);

15)3anpoc Ha nosnydeHne cnpaskn no copme Ne 2-HA®T (ID 893, ®HC

Poccun);

16)CBefieHVs1 O pasMepe [eHeXHbIX CPeACTB, BbiN/lauYMBaEeMbIX OMNEKYHY

(noneuutento) (PCM3B).

MexBeAOoMCTBEHHbIE 3anpochbl (YOPMMPYIOTCS U HaNPaBAAOTCA B NEPBbIi AeHb

Hauana fJaHHoOW afMVHUCTPATMBHON npoueaypbl. MakcumasibHoe Bpemsi, 3aTpayeHHoe
Ha aIMMHUCTPATUBHYIO NpoLeaypy, HE AO/HKHO NPeBbILAaTh 5 AHENA.

Pe3ynbTaToM AaHHOW npoueaypbl siBAsieTcs c60p MHGOPMaLun cornacHo n.24

HacTosILLero persiameHTa. oslyyeHHble AO0KYMEHTbl SBMSATCS Heo6XoAuMbIMU As
nepexofa kK crnegywowelii npoueaype npefocTaB/eHUss MYHULMNAIbHOW yCnyrn u
[IONOJIHAOT CMUCOK [10KYMEHTOB, MOJaHHble 3asBUTENIeM NMYHO. [lonyyeHHble Mo
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KaHa/laM MeXBeJOoMCTBEHHOIO B38.I/IMOA€I7ICTBVIFI ceBeaeHusd (*)VIKCVIpyI'OTCFI B [A€Hb
nonyvyeHna AaHHbIX AONO/IHUTE/IBHO K AOKYMEHTaM, NoJaHHbIM 3aABUTENEM.

22. MpuHATUE YMNO/NIHOMOYEHHbIM AO/DKHOCTHLIM JIMLOM peLlleHus no
pe3ynbTatam pacCMOTPEHUS U NMPOBEPKU 3asiB/IEHUS U MPUIOXKEHHbIX K HeMmy
OOKYMEHTOB

55. OcHOBaHVMEM A1 Hayasla afgMWHUCTPATMBHOW npoueaypbl siBAseTcs
Ha/IMune NOJIHOro NakeTa AOKYMEHTOB COrlacHO nepeyHto nyHkTa Ne 24  HacTosLiero
pernameHTa.

Mo pe3ynbTaTam paccMOTPEHUs LOKYMEHTOB, MOJIyYEHHbIX 4epe3 cuctemy
MeXBeOMCTBEHHOIO B3anMOAENCTBUSA, a Tak Xe npefcTaB/ieHHbIX JIMYHO 3asBUTESNEM,
cneunanncT, OTBETCTBEHHbLIA 3a pacCMOTpeHue u odopM/IeHne [AOKYMEHTOB nJ1s
npefocTaBneHns MyHULMNa/IbHON ycnyrn, onpegensieT Hasmyune nubo oTcyTCcTBuE Yy
3a8BUTENA MpaBa Ha MNOJlyYeHne MYHUUMNasIbHOW YC/yrM U BbIHOCUT peLleHne o
npeaocTaBfeHNN MyHULMNASILHOW yCayrn 6o o6 oTnpaBke 060CHOBAHHOINO OTKasa B
ee npefocTaB/IeHUN,

56. B cnyyae oTCcyTCTBMS Yy 3asBUTENs NpaBa Ha MnoslydyeHne MyHuuunaibHom
YyCMyrn OTBETCTBEHHbLIA cneunanucTt noarotaBnMBaeT nucbMo 06 OTkase B
npegocTasneHn MyHULMNa/IbHON ycnyre ¢ no4poobHbIM 060CHOBaAHMEM NPUYMH OTKasa
017 nocniefylowero HanpasfeHs ero 3asaBuUTeso U NnepefaeT Takoe yBeAOM/IEHNE K
OoTnpaBKe No noyTe, N AONONHUTENBHO, NPU Nofaye 3adaBKU Ha MYyHULMNA/IbHYO YCyry
Ha PTIY, nHdhopmunpyeT 3asBuTessi NOCPeACcTBOM COOOLLEHNA Ha nopTasie.

57. Pe3ynbTatoM AaHHOW NpoLeaypbl ABMAETCA MPUHATME PELLEeHNS N0 Ha/INUYMo
npaBa Ha npefocTaB/ieHne MyHULMNAIbHON YCyrn unn nepegada K oTnpaBke noyTou
niucbMa 06 oTkase npefocTaBfeHNs MyHUUMNasIbHOW YCyru, a Tak Xe yBeAoM/eHne
Ha PIIY o6 oTkase, ecnu 3asB1Te/b 06paLLancs Yepes permoHasibHbIi nopTan.

PeweHne no pgaHHOW npoueaype UKCUMPYETCA B CUCTEME  BHYTPEHHEro
4enonponsBoAcTBa OTBETCTBEHHOrO CTPYKTYPHOro nogpasfeneHvs agMUHUCTpaumm
MYHULMN&/IbHOIO 06pa3oBaHna APCeHbLEBCKUIA palioH.

58. MakcumasibHoe Bpems, 3aTpavyeHHoe Ha agMUHUCTPaTUBHYIO npoLeanypy, He
[O0/MKHO npesbliwaTth 1 AeHb.

23. MpepocTaBnieHne MyHULMNa/IbHON ycnyru «OpraHusaums otabixa getei
B KAHUKY/IIPHOE BPEMS».

59. OcHoBaHMeM ANsi AaHHOr0 aIMUHUCTPATUBHOIO AENCTBUS ABNSIETCS NPUHATHE
peLleHNs 0 NpefocTaBNeHN MyHULMNASIbHO YCNyTn.

60. OTBETCTBEHHbII crneunannucT npw HanMuMn  cBOGOAHbLIX  NYTEeBOK
MHchopMupyeT  3aaBuUTeNst (3aKOHHOro  npeacTaBuTenst) Mo TesedoHy, Mo
3N1EKTPOHHOI nouTe wnu, npu obpauwieHnn dyepe3 PITIY, yBeAOMMIEHNEM B JINYHBIi
kabuWHeT 0 TOTOBHOCTMW MPEAOCTaBUTb MyHULMNA/IbHYO YCNyry B TedyeHne 1 gHs. U Ha
OCHOBaHWUM MPeAoCTaB/MEHHbIX AOKYMEHTOB:

- BblAaeT poauTento (3aKkoOHHOMY NpeAcTaBUTENO) MYTEBKY B yypexaeHue
OTAblXa M 03[0POB/MEHNS AeTel;

- 3aHOCUT AaHHble 0 peGeHke B CNWCOK rpynnbl fareps C  AHEeBHbIM
npe6biBaHMEM AeTeil Uin rpynnbl MHOTOAHEBHOTO NoxoAa.
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Mpn OTCYTCTBMM CBOOOAHLIX MYyTEBOK WHOpMUPYeT 3aaBuTensd (3akOHHOro
npeactasutens) no TenedoHy, No 3/1EKTPOHHON MoyTe waun, Npyu obpaweHun vyepes
PIT1Y, yBeAOMNEHMEM B J/IMYHbIA KabMHET O MOCTaHOBKE B oyepedb Ha
npefocTaBfeHne MyHUUUNALHOW yCcnyrn n/vnn npegnaraet KOppekTUpoBKy nepuoga
npefocTaBNeHNs MyHULMNAIBHOR YCyry B TedeHne 1 gHs.

61. Mpw OTCYTCTBMM NYTEBKN B yupexaeHne oTablxa W 03[40poBfeHus aeTeit /
CBOGO/HbIX MECT B rpynne narepss Cc AHEBHbIM Npe6biBaHWMEM AeTeli  unu rpynne
MHOrOAHEBHOIO noxopa CPOK NpefoCTaB/IEHUss  MYHULMNASIbHOW  ycnyru
YBENIMUMBAETCS Ha Nepuop, B KOHLLE KOTOPOro NosiBNSIETCS BO3MOXHOCTb NPeAoCTaBuTb
MyHUUMNaNbHYO  ycnyry — 3asiBuTento.  lepuog NPUOCTAHOBMEHUS  AaHHON
MYHUUMMNANbHONM YCNyr He MOXET 6bITb 60/bLUIE Nosyroaa.

Mo ncTeyeHun nepuoga MPUOCTAHOB/IEHUA NPefOCTaBNEHNA MYHULMNAIbHOM
YCMyrn  OTBETCTBEHHbIA  cneunanuct  nHdopmupyet 3aaBuTens  (3aKOHHOro
npeactasutens) no TenedoHy, No 3/1EKTPOHHON MoyTe wnun, Npyu obpaweHun vyepes
PITY, yBeAOMNEHMEM B JIMYHbIA KaOBUHET O rOTOBHOCTM MNpefocTaBuUTb
MYHUUMNAIBHYIO YC/YTy WU YTOYHAET MOMEHT BO300HOBJ/IEHWS OKas3aHua Yycnyru B
KaHWKY/IpHOe BpeMs TeKyLlero KaneHaapHoro roga, KoTopoe ycTpavBaeT 3asaBUTENS.
C MOMeHTa BO300OHOBMEHUA MYHMLMNASIbHOW YCAYrn OTBETCTBEHHbIW chneuuannct
[AelicTByeT cornacHo n.66 HacTosLero pernameHTa.

62. OQns  BbINNaThl AUHOBPEMEHHOI AEHEXHOW KOoMMeHcauuu A8 onnathbl
YaCTUYHOW  CTOMMOCTWM  MYTEBKW, CAMOCTOSITE/IbHO NPUOGPETEHHOI  poaMTenem
(3aKOHHbIM npeactaBuTenem) — cneuyuasucT  KomuteTa  Ha OCHOBaHUM
NpefocTaBNEHHbIX [OKYMEHTOB 3asiBUTENS (3aKOHHOTO MpeAcTaBUTENs) HanpaBnsieT
[IOKYMEHTbl Ha onnaty B GyXranTepuio OTBETCTBEHHOIO oOTAena komuTeTa
MyHMUMMNANIbHOTO 06pa30BaHNsi APCEHLEBCKUI PaiioH .

Pasvep eOVHOBPEMEHHOW  [EHEXHOW  KOMMeHcauuu onpedensietca B
3aBUCMMOCTV OT CpPefHeayLleBOro AoxoAa CEMbW Ha AEHb Mojauyn 3asiB/IeHNs U B
COOTBETCTBUM C HOPMATMBHbLIMK MPABOBbLIMM aKTamMu, MPUHATBIMU agMUHUCTPAaLME
MyHMLMMNaIbHOro 06pa3oBaHnsi APCEHbLEBCKMIA paiioH.

EAMHOBpPEMEHHAs AeHeXHasl KOMMeHcauus BbinnadynBaeTcs 3asBUTEN0 MyTeMm
nepeuyncsieHns HauncieHHoV CyMMbl KOMNEHcaUUM Ha NIMLEBOI cYeT 3asiBUTeSIs nocse
BO3BpalleHns pebeHka 3asBUTENs K3  03[40POBUTENbHOTO nareps W nocne
NpeaoCTaB/IEHNS OTPLIBHOIO Ta/loHA OT NyTEBKM B TeueHue 5 paboumnx gHeld.

63. PesynbTatoMm agMWHUCTPATUBHON Mpoueaypbl SBNSETCS OOHO U3
cnenylowmnx AenicTBui:
- Bblgaya poauTento (3aKOHHOMYy MpeAacTaBUTEN0) NYyTEBKY B yupexnaeHue
oTAbIXa M 0340pOBNEHUS AeTel;

- 3aHeceHWe pfaHHbIX O pebeHke B CMAUCOK Tpynnbl fareps € AHEBHbIM
npebbiBaHMEM AETEN Wan rpynnbl MHOFOAHEBHOIO MOXOAA;

- Bbln/jaTa e4yHOBPEMEHHOW [OEHEXHON KoMMeHcauuu A78 onnatbl YacTUYHOW
CTOMMOCTM MYTEBKM, CAMOCTOSAITE/NIbHO MPUOBPETEHHOW poanTeniemM (3aKOHHbIM
npeacTaBuTenem).

MakcrMasibHoe BpeMsi, 3aTpayeHHOe Ha aAMUHUCTPATUBHYI npoueaypy, He
[I0/MKHO NpeBbILaTh 6 AHEN.

24. OCOGEHHOCTM BbINOJIHEHUA AAMUHUCTPATUBHBLIX nNpoueayp B
3/1eKTPOHHOW hopme
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64. 3asButensMm obecneymBaeTcsi BO3MOXHOCTb MOMyYEHUS MYHULMNASIbHOWM
ycnyrun Ha PTITY.

Mpun o6pallleHMn Ha PerMoHasibHbIN NopTan rocyAapCTBEHHbIX YCyr 3asiBUTESb
aBTOPU3YeTCS B CUCTEME U B MEHI nopTasia BbloMpaeT MYHULMNASIbHYIO — YCAyTY,
peasiM3oBaHHyld B 3/IEBKTPOHHOM  Buae. 3anonHvMB  Heo6xoduMble  NOJS,
COOTBETCTBYIOLINE BXOAHbIM AAHHbIM U3 MEPEeYHsl NpeAoCcTaBNseMbIX [OKYMEHTOB, U
MPUKPENMB KOMUU [OKYMEHTOB B 3/IEKTPOHHOM BWAE COIMacHO nepeyHio n.23
HaCTOsILLLEro perfiameHTa, Nnosb3oBaTesb nopTasia OTNPaBAseT 3asaBKy Ha MosyyeHue
MYHULIMNANbLHOI ycnyru.

65. 3asBka peructpupyetcs Ha lMNopTasie aBTOMATUYECKN B peXrMe peasibHoro
BPEMEHW.

N3meHeHMa cTaTyca 3asiBKM MyHUUMNaSIbHOW YCNyrn 3asBUTESlb  CMOXET
OTC/IeXMBaTb B PeXMMe peasibHOro BpeMeHu B JIMYHOM KabuHeTte Ha PTITY.

66. Co CTOpOHbI BeAOMCTBA OTBETCTBEHHbIA Cchneynasiuct, SABNSALWMIACA
nonb3oBaTeniemM cucTeMbl UCNofHeHusa pernameHtoB (CUP), npuvHumaeT 3asiBKy W
obpabartbiBaeT €€ B COOTBETCTBMM C HACTOAWMM pernameHTom. B cnyvae
HEeOBX0AMMOCT KOPPEKTMPOBKN NPEeAOCTaB/IEHHbIX AaHHbIX CNeuuasiucT CMOXeT
Hanpas/IATb COOOLEHNS B JINYHbIA KABMHET 3aABUTESIS.

67. OTBETCTBEHHbIN crneumanuct oTnpasnset HeobxoguMble
MeXXBeZJOMCTBEHHbIE 3aMnpochkl, onpefesieHHble AaHHbLIM pernameHToMm, B Cucreme
MEeXBeAOMCTBEHHOIO 3/1IEKTPOHHOro Blammogaeinctens (CM3B), peannsoBaHHoii B CUP.

B cnyyae oTcyTCTBMA BO3MOXHOCTW Hanpas/sieHna 3anpoca nocpeacrsom CM3B
cneunanncT 3anpallinmBaeT CBeAEHMS N0 NoYTe, 3/1IeKTPOHHOW noyTe, no gakcy.

68. [lonyusB  AaHHble  YNO/IHOMOYEHHbIA  cneuuanuct,  SIBASoLWMiAcA
nonb3oBatenemM CUP, BbINOMHAET MPOBEPKY [AOKYMEHTOB M MPWHUMAET peLleHne o
HaNIMUUK NpaBa 3asiBUTENS HA NOJTyYeHne MyHULMNaNbHON YCyri.

69. AgMUHUCTPaTUBHbLIE NpoLeaypbl:

- |_|pI/IHFITI/Ie YNO/TIHOMOY€EHHbLIM AO/DKHOCTHLIM /TNLIOM pEeLUEHNA NO pe3ysibTaram
pacCMOTPEHNA N NMPOBEPKN 3aABTIEHNA N NMPUTO0XKEHHBIX K HEMY OOKYMEHTOB;

- MpepocTaBneHne MyHULMNAIBLHOW ycnyrn «OpraHusauns oTAbixa AeTeil B
KaHWKYISIPHOE BPeMsi».

BbINOJTHAKTCA cornacHo nn. Ne 55-62 HacTosLEero pernameHTa 6e3 n3smeHeHui.

70. Wcnonb3oBaHne PervoHasnibHOro noptasia roCcyAapCTBEHHbIX  yCayr
rapaHTMpyeT HepasrnaweHme u COXPaHHOCTb KOHMAEHUMasibHOW WHopmauuu,
[OCTOBEPHOCTb CBEAEHUA 3a CYeT WUCMO/b30BaHUs B 3/1IEKTPOHHOW  cucteme
3N1EKTPOHHbIX NOANUCEN, NOSTYYEHHbIX B JOBEPEHHOM YA0OCTOBEPSIOLLEM LIEHTPE.

IV. ®opMbl KOHTPONA Hag NpeaoCcTaBNIeHNeM MyHULUNAIBLHON ycnyru

25. MopAAoK ocywecTBNEHUA TEKYLEero KOHTPOJIA Haj co6ntogeHnem u
MUCMOJ/IHEHMeM  OTBEeTCTBEHHbIMU  [AO/DKHOCTHbIMM  NuvuamMu NoJI0XKeHNW
aAMWHUCTPATUBHOIO peramMeHTa U WUHbIX HOPMAaTUBHbLIX MNPaBOBbIX AaKTOB,
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yCTaHaBNMBawIWMUX TPeGoBaHUA K NpefoCcTaB/IeHUI0 MYHULMNANILHOW ycnyru, a
TaKkKe NPUHATAEM PeLLEeHUIi OTBETCTBEHHbLIMU JTULAMM.

71. TeKylWuMili KOHTPOSb Haf CO6GMAEHWeM MNocneaoBaTenlbHOCTV AencTBuiA,
onpefileNieHHbIX  aAMUHUCTPATMBHLIMM  MpouedypamMu Mo NpeaoCcTaB/IeHUo
MYHULMNANbLHON  yCnyrn, W TNPUHATMEM B XOAE€ WX WCMOJSIHEHUSI  peLLeHWiA,
OCYLLECTBAAT [/1aBa aAMUHUCTPALUN MU OANH U3 er0 3aMecTUTeNEeA.

72. TeKylWMidi KOHTPO/Mb OCYLLECTBMISIETCS MNyTem MpOBeAeHVsi MpoBepoK
CO6G/MIOAEHMSA U UCMOSIHEHNST OTBETCTBEHHOIO CheuvasiucTa MoJSIOKEHUn HACTOSILLErO
aIMUHUCTPATMBHOTO pernaMeHTa, HOPMaTMBHbIX MNPABOBLIX aKTOB Poccuiickol
depepaunmn, TyNbCKOW 061aCTU, OPraHOB MECTHOIO caMoynpaB/ieHNst MyHULMMNaIbHOTO
06pas3oBaHnsa Npv NPeAoCTaB/IEHUN MyHULMNASILHOW YCYTN.

73. PykoBoaumtenu, OTBETCTBEHHble 3a  opraHusauuio  pabotbl Mo
NpefoCTaBNEHNI0 MYHULMNAIBHON YCNyrn, onpegensoT AO/DKHOCTHbIE 06S3aHHOCTU
COTPYAHUKOB, OCYLLECTBMAAKT KOHTPO/Ib 3a WX WCNONIHEHWEM, MNPUHUMAKOT Mepbl K
COBEpPLUEHCTBOBAHMIO (OOPM U METOAOB CNYXEeOHOW [eATeNbHOCTU, 00yYeHUIo
NOAYNHEHHbIX, HECYT MNepPCOHasIbHY OTBETCTBEHHOCTbL 3a COO/I0AEeHNEM 3aKOHHOCTH.

74. CneumanncT, OTBETCTBEHHbI 3a KOHCY/NbTUPOBaHWE ¥ MH(OPMMPOBaHME
rpaXaaH, HeceT MepcoHaslbHYld OTBETCTBEHHOCTb 3a MOJIHOTY, [PAMOTHOCTb M
[IOCTYNHOCTb NPOBEAEHHOr0 KOHCYbTVPOBAHMSI.

75. CneumanucT, oCyLLIeCTBASIIOLWMI NPUeM AOKYMEHTOB, HECET NepCOHasIbHYHO
OTBETCTBEHHOCTb 3a MOJIHOTY M MNPaBWILHOCTb WX OCQIOPM/IEHUSI, COXPaHHOCTb
NPUHSITbIX OKYMEHTOB, NOPSA0K U CPOKN X Nprema.

76. Cneuuannct, OTBETCTBEHHbI 3a NpOBeAEeHNe NPOBEPOK NpeAcTaB/IEHHbIX
3asBUTEeNIeM CBeAEHUIA, TPeGYLWMUX NPOBEPKM MOMHOThI U AOCTOBEPHOCTM, YKA3aHHbIX
B HWUX CBE/IeHWi1, HECET NepCcoHasIbHY0 OTBETCTBEHHOCTb:

- 3a CBOEBPEMEHHOCTb W KayecTBO MNPOBOAMMbIX MPOBEPOK MHGOpMaLUK,
npeacTaBNEHHON 3asBUTESEM,;

- 3@ COOTBETCTBME HamnpaB/ISiEMbIX 3anpocoB TpeboBaHMAM HACTOSILLETO
pernamMmeHTa;

- 3a CO6I'II-0,D,€HVI€ nopsaka n CpokoB Hanpas/ieHNA 3arpocoB.

77. CneunanucT, OTBETCTBEHHbIN 3a NpefocTaB/ieHne MyHULMNAbLHON yCcnyru,
HeceT NepcoHasIbHY0 OTBETCTBEHHOCTb 3a CBOEBPEMEHHOE PacCMOTPeHUe Bonpoca O
npefocTaBNeHNM  MyHUUMNasIbHOW  YCnyrM, 3a  [OCTOBEPHOCTb  CBEAEHWUN,
CBOEBPEMEHHOCTb U NOPSAO0K COrnacoBaHus nNpoekTa NocTaHOBEHUS, NPaBU/IbHOCTb
ohopMneHunsa pesynbTara npefocTaB/IeHNs MyHULUNaIbHOW YCNYTn.

78. ®usnyeckne nuua, UX 06bEAMHEHWS W OpraHu3auMu BrnpaBe Mony4yaTtb
MHbopMauMio O nopsAke MPeAoCTaBMEHNs MyHUUMMNANbHOW ycnyrn, a Takke
Hanpae/ATb 3aMeyaHus ¥ NPeANoXEeHUss NO YNydylleHWo KadyecTBa NnpeaocTaB/ieHus
MYHULMNANbHOR YCNyTu.

79. Mo pe3ynbTaTam OCYLLECTB/IEHNSI TEKYLLLETO KOHTPO/S B C/lyYae BbISIB/IEHUS
HapyLlleHuii 3akoHoaaTenscTBa Poccuiickon depepaunmn, 3akoHogaTeNnbCcTBa Ty1bCKOW
061acTu, BUHOBHbIE NMLA HECYT ANCLUMNNHAPHY OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUM C
3aKoHogaTenbCcTBOM Poccuiickoli depepaunmn

19



26. TlMopsagoK U NepuoaUYHOCTb  OCYLUECTB/IEHUSI MJIaHOBbIX MU
BHEN/IAHOBbLIX NPOBEPOK NMOJ/IHOTLI U KayecTBa NpeaocTaB/ieHNss MyHULMNANbHOM
ycnyru, B TOM yucsie nopsigok u hopmMbl KOHTPOsIS HaA, NOIHOTOW M KauyecTBOM
npegocTaB/ieHUs MyHULMNANbHOI ycnyru

80. Mpun ocylLecTBNEHNN KOHTPONS Hafd COGMAEHMEM MOC/eAoBaTe/IbHOCTM
[leicTBulA, onpeaeneHHbIX agMUHUCTPATUBHLIMI MpoleaypaMy No NpeaocTaBNeHUIo
MYHULIMNANbHOI ycnyru, rnaea afMUHUACTPALMX MOXET NpPOBOAUTb MN1aHOBblE U
BHEMNMAHOBbIE MNPOBEPKM MOSIHOTbI UM KayecTBa MpeaocTaBNeHUss MyHULMNAsIbHOM
yCnyru.

81. NpoBepkM NPOBOAATCA C Le/1blo BbIABNEHUS U YCTPaHEHUS HapYyLUeHW npas
3aMHTEPEeCcOBaHHbIX /1ML, PACCMOTPEHUSA, NPUHATUS PELUEHNA N NOATOTOBKM OTBETOB Ha
obpalleHNss 3auHTepecoBaHHbIX UL, coAepXalwmx Xanobbl Ha pelleHus, AencTBus
(6espeinicTBrE) AOMKHOCTHBIX NUL, aAMUHUCTPALAN.

82. MnaHoBble MNPOBEPKN OCYLLECTB/ISIOTCA HA OCHOBaHWM TFOAO0BbIX MN/IAHOB
paboTbl aAMUHMCTpPAUMKW, HO He pexe [AByx pa3 B rod. [pu npoBepke MoryTt
paccMaTpuBaTbCA BCE BOMPOCHI, CBSI3aHHble C NpPeaoCTaB/IeHVEM MYyHULMNAbHO
ycnyri (KOMNieKcHbIe NPOBEPKN) UK OTAeNbHble BOMPOCH! (TEMaTUYeckme NpoBepku).

83. BHennaHoBble MPOBEPKM MOFyT  OCYLLECTBASATLCS MO MOPYYEHUIO [NaBbl
agMUHUCTpauMn MO  uan nNpyv  HanuuMM XXanob Ha  MUCMOJSIHEHUE pernameHTa.
BHensaHoBble MPOBEPKM  OCYLECTB/ISIOTCS Ha  OCHOBaHUM  MPWKA30B  [NaBbl
afAMVHUCTpaUmn.

84. Mo pesynbTaTtamMm NPoBeAEHHbIX MPOBEPOK B C/lyvae BbISAIB/IEHUS HapyLUEHUIA
npaB 3asBuUTENeN OCYLLECTB/IAETCA NpUB/eYEHNEe BUHOBHbIX /UL, K OTBETCTBEHHOCTU B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoin degepauunn.

27. OTBETCTBEHHOCTb JAO/MKHOCTHbIX MWL, 3a pelweHus U p[encTenA
(6espeiicTBUEe), NpuHUMaeMblie (ocyulecTBnsieMble) B Xoge nMnpeAocTaBneHus
MYHULUNaNbLHOW ycnyru

85. MNepcoHasibHas OTBETCTBEHHOCTb [O/DKHOCTHOrO Nnua, OTBETCTBEHHOIO 3a
npefocTaB/fieHe MYyHULMNASIbHON yCnyru, 3akpennserca B €ero  A0/HKHOCTHOM
pernameHTe (MHCTPYKLMM) B COOTBETCTBUM C TpeboBaHWAMM 3akoHOLATes/IbCTBa
Poccwuiickoii degepaumn.

86. [lO/DKHOCTHble NMua agMUHUCTpauMM 3a pelleHns 1 AeilcTsus
(6espeiicTBne), npuHMMaemble (OCYLLECTBNSIEMblE) B XoAe nNpeaocTaB/ieHus
MYHULUMMN&/IbHON YCNyrn, HeCyT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBMM C AO/HKHOCTHbIMU
NHCTPYKLMAMKN N 3aKoHodaTelbcTBOM Poccuiickoin ®enepaumm.

28. MonoxeHus, xapakTepusylliue Tpeb6oBaHMA K nopsagky v copmam
KOHTPONIAA Hafg npeAocTaB/IEeHUEM MYHULUMNA/IbHOW YyC/yru, B TOM 4ucne co
CTOPOHbI FpaXaaH, UX 06 beaNHEHU U opraHn3aLui

87. KoHTponb Hah npeaocTaBfieHWEM  MYHULMNASILHOW  YCAyrn  MOXeT
MPOBOAUTLCS MO KOHKPETHOMY 06pPAaLLEHUI0 3aMHTEPECOBAHHOIO NULIA.

88. [lpaxmaHe, WX O0ObLEAMHEHVMS U oOpraHu3auMy WUMelT NpaBo Ha
NnpefyCMOTPEHHblE  AEWCTBYIOWIMM  3aKOHOAATENbCTBOM  (QOPMbl  KOHTPOSS
[eSITeNIbHOCTU aAMVUHUCTPALMMN NPV NPEeAOCTaB/IEHUN MyHULMNAILHOI YCyTH.
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89. [ns npoBefeHMs1 MPOBEPOK CO34AeTCsi KOMUCCUSl, B COCTaB KOTOPOIA
BK/1IOUAIOTCS NpeACcTaBUTENIM aIMUHUCTPALUN.

90. PesynbTaTbhl AEATENbHOCTM KOMWUCCUMM OCOPMISIOTCA B BUAe akta, B
KOTOPOM OTMEYaloTCs BbISIB/IEHHbIE HEAO0CTATKN U HAPYLUEHUS U NPEASIOKEHUS N0 UX
yCTpaHeHuto. AKT noAanncbiBaeTcs npeaceaaTeneM KOMUCCUMN.

V. Qocyae6Hblii (BHecyaeOHbI) NOPAAOK OOGXasloBaHUA peLueHMn U AeicTBuiA
(GespeiicTBUA) agMUHUCTPALUN, a TaKKe ero AO/MKHOCTHbIX 1L,

29. WHdopmaumsa Ans 3aMHTEpecoBaHHbIX vy, 06 uX  npaBe Ha
pocypebHoe (BHecyaeOGHoe) oGXanoBaHne aenucTteuin (6es3neicTBus) U peLleHni,
NPUHATBIX (OCYLLEeCTBNAEMbIX) B XO4€e NPeAOoCTaB/IeHNS MYHULMUNA/IbHOW yCNyru

91. 3asBuTeNM MMEKT NpaBo Ha focyaebHoe (BHecyaebHoe) obxanoBaHue
pencTeuii (6e3nencTens) N peweHnii, NPUHATbIX (OCYyLEeCTBSEMbIX) KOMUTETOM U ee
OO/DKHOCTHbIMM - ILaMn B Xo4e MpefocTaBAeHuss MyHUUMNaIbHOW  ycnyrn B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATE/IbCTBOM.

92. 3asABUTENN UMEKT npaBo 06paTUTLCA B KOMWUTET JIMYHO, HanpaBuTb
nMMCbMeHHOe obpalleHne, B TOM u4uMc/le C WCMOJSIb30BaHWEM WMHOPMALMOHHO-
TEeNEeKOMMYHUKALMOHHbIX CeTell 06LLero nosib30BaHnsi, B TOM yucne cetn VHTepHerT.
KOHTaKTHble AaHHble yKa3aHbl B NyHKTe 5 HACTOALWEro pernaMmeHTa.

93. /lMuHblli nNpueM 3aaBUTENeil NPOBOAUTCA  AO/DKHOCTHBIMU  NTMLAMM
afIMUHMCTpALUMN U KOMUTETa B COOTBETCTBMU C rpaddukoM npuema rpaxgaH. Mpw
NIMYHOM Npueme 3asBuUTe/lb NPeabABSET AOKYMEHT, Y0CTOBEPSIOLINIA €ro IMYHOCTb.
ONs opuanNYecknx Nul — AOKYMEHT, YA0CTOBEPSIOLLMIA NOTHOMOUYMNS NpeacTaBUTeNs
topuanYEecKoro nmua.

CofepxaHue YCTHOM >Xanobbl 3aHOCUTCA B KapTOYKYy JIMYHOTO npuema
3aaBuTens. B cnyyae ecnv nsnoxeHHble B YCTHOM Xanobe hakTbl U 06CTOATENLCTBA
ABNATCA O4YEBUAHLIMU U HE TPeOYHT AONOHUTENBHOM NPOBEPKX, OTBET Ha Xasloby, ¢
cornacus 3asiBUTeNs, MOXeT ObITb AaH YCTHO B XOA€e /IMYHOro npmuemMa, 0 Yem genaetcs
3annucb B KapTO4kKe JIMYHOTO npuvema 3aaButens. B ocTasibHbIX ciydasx [aetcs
NMUCbMEHHbIV OTBET.

B Xofle /IMYHOrO NpuemMa 3asiBUTE/NI0 MOXEeT ObiTb OTKAa3aHO B [AasibHeilem
PaccMOTPEHUN Xanobbl, ecniv eMy paHee 6bi1 AaH OTBET MO CYLLECTBY MOCTaB/IEHHbIX
B Kas106e BONpoCoB.

94. XKanoba fomkHa cogepxarb:

- HavMeHOBaHWe opraHa, npefoCTaBAALWEr0 MYyHULMNABHYO YCayry,
OO/DKHOCTHOTO  /iMua  NPefocTaB/IAioWero  MyHAUMNasibHyto  ycnyry,  nmbo
MYHULUMMN&IBHOTO — Ciy)Xallero, peweHns W gencteua  (6e3geinicTBue)  KOTOPbIX
obxanyrTcs;
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- dhamunuto, Ms, 0T4ECTBO (NocnegHee - Npy HasIM4nK), CBEAEHMSA O MecTe
XUTENbCTBA 3asBUTENA - PU3NYECKOro Nnya NMbo HaumMeHoBaHWe, CBELEHNS O MecTe
HaxXoXeHWs 3aABUTENIS - PULNYECKOro Nnua, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOro
TenedoHa, agpec (agpeca) 3/IeKTPOHHOW NOYTbI (NPX HA/IMYMK) U NOYTOBbLIN agpec, No
KOTOPbIM JO/DKEH ObITb Hanpas/ieH OTBET 3asiBUTENIO;

- cBefeHna 06 o0bXanyeMbiX pelieHuax u  aencteusx (6espencTenn)
opraHa, npefocTaB/IAWEro MyHUUUNaSbHYIO YCNyry, OO/DKHOCTHOrO fvua opraHa,
NpefoCTaBNALWErN0 MyHULMNAbHYIO YCyry, MO0 MYHULMNABLHOTO CNyXaLlero;

- [0BOAbl, HA OCHOBAHUM KOTOPbIX 3aABUTENIb HE COrNaceH C pelueHnem u
penctenem (6esgenictBMeM) opraHa, npefocTaB/IAWEro MYyHULMNAIbHYKO YCAyry,
OO/DKHOCTHOTO Nua opraHa, npefoCTaB/AlWero MyHULMNasIbHYO  ycnyry, vbo
MYHULUMN&/IBHOTO Chnyxaulero. 3asButesieM MOryT ObITb MnpefcTaBfieHbl LOKYMEHTbI
(Mpn Hanuuun), NnoaTBEPXKAAOLME A0BOAbLI 3asBUTENSA, MO0 X KOMUN.

K »ano6e Ao/MkHbl 6biTb MPUIOXEHLI KOMUWU [JOKYMEHTOB, MOATBEPXAAIOLLMX
N3/TIOXEHHbIE B 0OpalleHMn O06CTOATENbCTBA, a TakkKe MepeyeHb npunaraeMbix
[IOKYMEHTOB.

30. NMpeameT gocyaedHoOro (BHecyae6HOro) oGxasoBaHus

95. [lMpeameTom pgocyaebHoro (BHecyaebHOro) 06XasioBaHus  SIBNSETCA
HapyLUeHMe MopsiAKa OCYLECTBNEHUS afAMUHUCTPATMBHbIX NPOLEAYP, U3/OXEHHbIX B
HacToslLEeM aAMUHUCTPATUBHOM perfameHTe, a Takke Apyrux TpeboBaHuii u
MOOXXEHWIA HACTOALLEr0 aAMVHUCTPATMBHOIO perfnaMeHTa.

3asBuTeNb MOXET 06PaTUTLCS C Xasiob0ii, B TOM Uncne, B CNeAyLWmX cryyasx:

HapylleHne cpoka perucTpauumn 3anpoca 3asiBuTesiss O NpeaocTaB/eHun
MYHULIMNANbHOR yCnyru;

- HapyLUeHVe cpoka NpeaocTaBeHNs MyHULMNASIbHOW YCNyri;

- Tpe6oBaHuWe y 3a8BUTENS AOKYMEHTOB, He NpeAyCMOTPEHHbIX HOPMATUBHbIMM
npaBoBbIMM akTamu Poccuiickoit depepaummn, HOPMATUMBHLIMU NPaBOBbLIMY
aktamu TynbcKoit 0651acT, MyHULMNA/bHLIMK MPABOBLIMU aKTamMu /1S
npeaocTaBNeHUst MyHULMNaNbHO YCNyru;

- 0TKa3 B npueme [AOKYMEHTOB, MNpefocTaB/ieHne KOTOpbIX MNpPeaycCMOTPEHO
HOpMaTVBHbLIMW NPaBOBLIMM akTamu Poccuiickoii Peaepalmmn, HopMaTUBHbIMU
npaBoBbIMW akTaMu Ty/bCKOM 06MacTh, MyHUUMNa/IbHbIMK  MPaBOBbLIMU
aKTamu ans npeaocTaBneHns MyHULMNAAbHOK yCnyri, y 3asBuTens;

- 0TKa3 B NpefocTaBfIeHN MyHULMNASIbHOW YC/yrn, ec/ii OCHOBaHNS oTkasa He
npeaycMOTpPeHbl hefepasibHbIMU 3aKOHAMK U MPUHSATLIMU B COOTBETCTBUN C
HUMW VHBbIMW HOpPMaTMBHbLIMW MPaBOBbLIMK akTamu Poccuiickoli degepaumu,
HOPMAaTMBHbLIMI MPABOBLIMU akTaMu TysbCKoV 06/1aCTH, MyHULMMNASIbHLIMM
NpaBoOBbIMW aKTaMu;

- 3aTpeboBaHMe C 3asaBUTeNs Npu NpeLocTaBfieHUM MYHULMNANbHOM YyCnyru
nnartbl, He nNpPeaycMOTPEHHOW HOPMaTUBHLIMW  NPaBOBbIMW  akTamu
Poccuiickoli  ®epepaunv, HOPMATMBHbIMU MNPABOBbIMW akTamu TynbCKOW
06nacTn, MyHUUUNaIbHBIMY NPAaBOBLIMU aKTamu;
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- 0TKa3 opraHa, NpefoCcTaB/IAOLEr0 MyHULMMNASIbHYIO YCAYry, AO/HKHOCTHOrO
Mua opraHa, npefocTaB/sAoWEro MyHULMNA/IbHYO YCyry, B UCNpPaBIeHUN
[IONYLEHHbIX OMeYyaTok W OWWBGOK B  BbiJaHHbIX B  pesynbTare
NPeAoCTaBEHNSs MYHULMNASLHOW YCNyrM [OKYMEHTax /6o HapylleHue
YCTaAHOB/IEHHOIO CPOKA TaKUX UCNpPaB/eHNIA.

31. OpraHbl MECTHOro camMoyrmnpaB/ieHUs1 U AO/DKHOCTHbIe Nnua, KOTOpPbIM
MOXeT ObITb agpecoBaHa Xajioba (nNpeTeH3uA) 3aaBUTENA B [OCYyAEeOHOM
(BHecyae6GHOM) nopsaake

96. Ana obxanosaHus AeicTeuA (6e34eiCTBMA) U pelleHns O/MKHOCTHBIX JnL,
KomuTeTa 3asBWUTENIM BNpaBe o06paTUTbCA K rnaBe agMuHucTpauum nmbo K ero
3aMecTUTensm.

3anucb  3asBuUTENeil NpoBOAMTCS  NPU  JIMYHOM  O6GpaleHnuM Wan  c
NCMO/Ib30BaHNEM CPEACTB TeNedOHHON CBSA3M MO HOMepam TenedoHOB, KOTOpble
pasMellalTcs Ha odmuMasbHOM caiiTe MyHMUMNabHOrO 06pa3oBaHUst B CETy
NHTEepHEeT 1 Ha NHPOPMALMOHHBIX CTEHAAX.

CneynanncT, OCYLLEeCTB/ISOWMIA 3anncb 3asiBUTENEl Ha JIMYHbIA  Npuem,
NHpOPMUpPYET 3asiBUTENsI O JAaTe, BPEMEeHW, MecTe npuema, A0/MKHOCTU, haMuinu,
MMEHW 1 0TYECTBE [/1aBbl aAMUHUCTPALMM, OCYLLECTBASIIOLLETO NMPUEM.

32. Mopagok nogayun N pacCMOTPEHUS XKanoobl.

97. OcHoBaHVMeM [Ana Hadyana npoueaypbl gocyae6Horo (BHecyae6HOro)
06XanioBaHUsl ABMSETCS MOCTYN/eHNe B aAMUHUCTPALMIO, KOMUTET O6palleHust oT
3asBUTENA NIMYHO UM NOYTOBbLIM OTMPAB/IEHMEM, a TaKkKe No HoMepam TenegoHOB U
aflpecy 3/1eKTPOHHOIM MoYTbl aAMUHUCTPALMK, YKa3aHHbIM Ha oduMuMasibHOM caiiTe
afAMVHUCTpaLMK, a Tak Xe B M. 5 HACTOSILEro pernaMeHTa.

98. Ecnn AOKYMEHTbI, MMeKLWmne CyLeCTBEHHOe 3HaYeHne AN pacCMOTPeHUs
Xanobbl, He MNPUIOXEHbI K Xanobe, pelleHne npuHMMaeTcs 6e3 yyeta A0OBOAOB, B
NOATBEPXAEHME KOTOPbIX AOKYMEHTbI HE NpeAcTaB/eHbI.

Mo pe3ynbTatam SIMYHOTO MPUEMA WU PACCMOTPEHUS Xanobbl NPUHUMAETCH
pelueHne 06 yaoBNETBOPEHUN TPe6OBaHWI TG0 06 OTKa3e B €€ yA0BNETBOPEHNN.

33. Cpoku paccMmoTpeHus Xanoobl (npeTeH3un)

99. MocTynueLlee B aAMUHCTPALNIO NMMCbMEHHOE obpalleHne
paccmatpmMBaeTcs MO CyWeCcTBy B CPOK, He npeBblawwmini 15 AHeln co AHA ero
perncTpauun.

100. B cnyyae ob6GxanoBaHMss OTKasa oOpraHa, npeaocTaBNsALWEro
MYHUUMNANBHYO  YCAyry,  AO/DKHOCTHOIO  /iMua  opraHa, npeaocTaB/isolLero
MYHUUMNANbHYO YyCNyry, B nNpuemMe [OOKYMEHTOB Yy 3asiBuTens nAnMbo B McnpaBneHUu
OONYLEHHbIX OfMeyaTok W OoWwnboK wWnM B C/ydae 00XasioBaHUA HapyLleHus
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YCTAHOB/IEHHOTO CpOKa TaKWX MCMpaB/ieHWin - B TeyeHne 5 paboumx [Heil co AaHs ee
perncTpauuu.

34. NepeuyeHb OCHOBaHUI A1 NPUOCTAHOB/IEHUA PACCMOTPEHUA Xanoobl
(npeTeH3nn) n cnyyaes, B KOTOPbIX OTBET Ha XXanooby (NpeTeH3ulo) He aaeTcA

102. EcnM B NUCbMEHHOW >anobe (NpeTeH3un) He ykasaHbl damuims
3aABUTENSA, HaMMeHOBaHWe HPUAMYECKOTO /iMua WU MNOYTOBbIM agpec, No KOTOPOMY
[OJ/DKeH ObITb HaNpaB/ieH OTBET, OTBET Ha Xaso0by (NpeTeH3nto) He AaeTcs.

103. Mpu nosy4eHnn NMCbMEHHOM Xanobbl (NPeTeH3un), B KOTOPO cogepxaTcs
HelLeH3ypHble /60 OCKOPOUTEsIbHbIE BbIPAXEHUS, YrpO3bl >KU3HW, 3[0POBbLI0 U
NMYLLLECTBY AO/DKHOCTHOrO /ML, a Takke 4sieHaMm ero ceMby, agMUHUCTpaumsa Bnpase
OCTaBUTb Xanoby (nNpeTeH3u) 6e3 oTBeTa MO CYyLECTBY MOCTaB/IEHHbIX B HeW
BOMPOCOB W COOGWMTL 3asBUTESII0, HanpasmBlleMy >xasioby (MpeTeH3ui), o
HeJonyCTUMOCTHY 3/10ynoTpebieHns NnpaBoMm.

104. Ecnu TekCT NUCbMEHHOW anobbl (NpeTeH3un) He NoAAaeTcs NPOoYTEHNI,
OTBET Ha Xanoby (NpeTeH3n0) He pJaeTcs, 0 4YeM coobuiaeTcs 3asiBUTESto,
HanpaBuBLUEMY >Xasnoby (NpeTeH3uto), ecnn ero gamuima 1 MOoYTOBbIN ajpec
noAnarTCca NPOYTEHMIO.

105. Ecnm B NMCbMEHHOM Xasobe (NpeTeH3nn) CoOAepPXUTCA BONPOC, Ha KOTOPbIN
MHOroKpaTHO [JaBa/INCb MUCbMEHHble OTBETblI MO CYL|eCTBY B CBA3WM C paHee
HanpasnseMbIiMU Xasiobamu (NpeTeH3nsMu), U Npu 3TOM B Xasnobe (npeTteH3un) He
NPUBOAATCA HOBble [O0BOAbI WAW  OBCTOATENLbCTBA, YMO/IHOMOYEHHOE Ha TO
[O/HKHOCTHOE NNLO BMNpase MPUHATL pelleHne o0 6e30CHOBaTENIbHOCTM ovepeHoM
Xaui06bl (MPeTeH3nn) U NpekpalleHnun nepenucku no gaHHoMmy sonpocy. O gaHHOM
peLleHnn yBefoMISeTCA 3aaBUTe b, HANPaBUBLLNA Xanoby (NpeTeH3unto).

106. Ecnn oTBET NO CyLeCcTBY NOCTaB/IEHHOIO B Xanobe (npeTeH3un) Bonpoca
He MOXeT ObITb AaH 6e3 pasrfalleHns CBeAeHWin, COCTaBMAIWMNX rocyAapCTBEHHYIO
NN UHYIO OXpaHsaeMyto dpefepasibHbIM 3aKOHOM TaliHy, 3asBUTENo, HanpasBuBLUEMY
Xanoby (npeteH3uto), coobujaeTcs O HEBO3MOXHOCTM [AaTb OTBET MO CyL,ecTBy
NOCTaBNEHHOroO B HE BOMpoOca B CBSA3M C HEAOMYCTUMOCTLIO pasrialleHns yKasaHHbIX
CBeEHNIA.

107. Ecnv NnpuymnHbl, NO KOTOPLIM OTBET MO CYLLECTBY MOCTaB/IEHHLIX B Xasobe
(npeTeH3un) BONPOCOB He MoOr ObiTb [JaH, B MOcCnefylwemM Obln  yCTpaHeHsl,
3asBUTENb BNpaBe HanpasUTb NOBTOPHYIO Xasoby (NPeTeH3nto).

35. PesynbTtat gocyne6Horo (BHecyae6HOro) o6)xasioBaHuA.

108. Mo pesynbTataMm pacCMOTPEHUsT Kanobbl (NPeTeH3uKn) [1aBoW
aZAMUHUCTPAUUM UK ero 3aMecTUTeNAMU NPUHUMaeTCsa pelueHne 06 y40B/EeTBOPEHNN
TpeboBaHuii 3aaBUTENA NGO 06 OTKa3e B YA0B/IETBOPEHUN.

109. 3assuTesib Bnpase o0b6XanoBaTb AeWCTBUA (6e3[eiicTBME) U peLueHus,
NPUHATbIE (OCYLLECTBNSAEMbIE) B XOA€E BbINOSIHEHUS HACTOSALWEro agMUHUCTPATUBHOIO
pernameHTa, B cye B Nopsifike, yCTaHOB/IEHHOM (pefiepa/ibHbIMN 3aKOHaMU.

110. Xanoba cuuTaeTca pPacCMOTPEHHON, €eCcnu paccMOTPEHbI BCe
nocTaB/IEHHbIE B HE BONPOCHI, MPUHATLI HEOOXOAUMbIE MEPbI U AaHbl NMUCbMEHHbIE (B
TOM Yunc/e B 3/1IEKTPOHHOIN (hopMe) 1 YCTHbIE C Corfiacus 3asBUTessi OTBETI.
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111. Ecim B Xoge paccMoOTpeHust Xasiobbl waM no ero  pesynbraram
YCTaHOB/IEHbI NPU3HAKN aAMUHUCTPATUBHOIO NMpaBOHapyLLUEHUA UKW NPECTynNeHusa, To
OO/DKHOCTHOE  /IMLO, HaAesIeHHOe MOSIHOMOYMAMU MO PacCMOTPEHMIO  Xaslob,
He3amea/IMTeNbHO Hanpas/igeT UMerLMeca MaTepuasibl B opraHbl NpoKypaTypsbl.

36. MopsapoK nHpopmnpoBaHUA 3aABUTENA O pe3y/ibTaTaX pacCMOTpeHus
Xa/100bl.

112. He nosaHee AHS, CNeAyloLWEro 3a AHEM NPUHATUS PeLLeHus], 3asBUTeNto B
MUCbMEHHOW popMe 1 MO XefaHuio 3asaBUTeNs B 3/1IEKTPOHHON chopMe HanpaBs/isieTcst
MOTVBMPOBAHHbIi OTBET 0 pe3y/ibTaTtax PacCMOTPEHUS XKano6bl.

37. MopAaaok oGXanoBaHUA peLleHns Nno xanooe.

113. B cnyyae Hecornacus c pesynbtatamym 06XanoBaHUA B [0CyAe6HOM
nopsiike, a Takke Ha 060N cTagum paccMOTPEHUs CMOPHbIX BOMPOCOB B Xo4e
[ocynebHoro 06xasoBaHNA 3aMHTepecoBaHHbIe LA MMEeT NpaBo 06paTUTLCA B CY/A,
B COOTBETCTBMM C 3aKOHOA4aTeNbCTBOM Poccuiickon degepaunn.

38. MpaBo 3aABUTENst Ha MoJsiydyeHUe WHcopMauum U [OKYMEHTOB,
HEeo6XoAUMbIX A1 0GOCHOBAHUSA U PacCMOTPEHUs 0GpaLleHus

114. 3aaBuTeNnb UMeeT npaBO Ha MoslydyeHne uHdopmaumMm N [LOKYMEHTOB,
HeobXoAMbIX AN 0O60CHOBaHWSA U pPacCMOTPeHMs obpalleHnss B YCTaHOB/IEHHOM
3aKOHOM MopsakKe, Npu yC/ioBMK, YTO 3TO He 3atparveaeT npasa, CBOOOAbI U 3aKOHHbIE
WHTEpecChbl Apyrnx /ML W 4YTO YyKasaHHble [AOKYMEHTbl He cojepXaT cBefeHus,
COCTaB/islOWMe  TOCY[SAPCTBEHHYIO WM VHYKHD  OXpaHsiemyl  (hefepasibHbIM
3aKoHO4ATENLCTBOM TaliHy.

40. CnocoObl UWH(hopMUpPOBaAHUA 3aABUTENEN O nMNopsAKe nogaun wu
paccMoOTpeHuns Xanoobl.

115. NHdpopmmpoBaHve o0 nopsigke nogadve u pacCMoTpPeHNUs Xanobbl Mo nopsaaky
npefocTaB/ieHUs  MYHUUMNA/IbHOW  YCNyrn  OCYLLEeCcTBASeTCA B agMUHUCTpauuu
MYHUUMNAIbHOTO 06pa3oBaHns ApPCEHbEBCKUA palioH u M®L,, ¢ wncnosb3oBaHWEM
CpeAcTB NOYTOBOW, TeNleddOHHOM CBA3U, 3N1EKTPOHHOIO MHAPOPMUPOBaHUSA, Nybankauuia
B cpeAcTBax MaccoBoi nHopmauumn n Ha PICY.
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MpunoxeHne Ne 1

B KomuTeT 06pasoBaHus, MOIOAEXM,
KyNbTypbl U ciopTa agMUHUCTpPaLMN
MO ApceHbeBCKUii paloH

(PNO, nacnopTHble

[AaHHble)
( noyTOBbLIN agpec)
(KOHTaKTHbIN TenedoH, agpec
3/1eK. NoYThl)
3anaBneHue
00 opraHunsayum oTabixa AeTell B KAaHUKYNSpHOe BpeMs.
Mpowy

O BblgennTb NyTEBKY B CaHaTOPHbIA 0340POBUTENbHLIN Narepb, paboTtawowmii B
KaHUKyNnspHoe BpeMs

O BblgennTb NyTEBKY B 3aropofHblii 0340POBUTENbHBIA Narepb, paboTtawowmii B
KaHVKysipHOe BpeMs

O ob6ecneunTtb NpebbiBaHME B narepe C AHEBHbIM NpebblBaHMEeM feTei, narepe
TpyAa v otabixa

O ob6ecneunTb NpebbiBaHNe B MHOTOAHEBHOM MOXOeE.

(HY>XHOE OTMETUTb «TasI04KOI»)

B Nepuoj, LUKOJIbHbIX KAHUKY/I
C no 20 y4yebHOro roga Ha CMeHy

Moemy
pebeHky

(PNO pebeHka NONHOCTLIO)
roga poxaeHus,

NPOXUBAoLLEMY no

appecy: :
CBMAOETENILCTBO O

poxaeHuu/nacnopt
(cepwus, HOMep, kKeM 1 Korga BblAaHbl)
O /[leHeXxHyo kKoMneHcaumio Ha pebeHka No MecTy paboTbl He nosiy4yato.

CeefieHusa 0 pogutenax (418 BblAeNeHNSA NMyTEBKN):
Matb

(®PNO, mecTo paboThl)
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OTeu,

(®PN0O, mecTo paboThl)

[Ona nonyveHua Ycnyru npunararTca crepyrowmne JOKYMEHTbI:

agrwbdE

*KOHeuHblil pe3ynibTar npefocTaB/IeHUs YCyr npoLuy:

BPYYMTb JIMYHO, HanpaBUTb MO MeCTy (DaKTUYecKoro MpoXxvBaHusa (MecTy
HaxoxaeHus) B dopMe [OKyMeHTa Ha OyMaxHOM HocuTesne; HanpasuTb MO
3/1EKTPOHHOI nouTe, NpeacTaBuUTb C MCMNOb30BaHMEM [lopTana rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMN&bHbIX yCcnyr (QyHKUnin) B (bOpMe 3MEeKTPOHHOro [oKymMeHTa (HyXHoe
noAyYepKHyTb).

*PelleHne 06 OTkasze B npuveme 3anpoca W AOKYMEHTOB (MHd)opmauuun, cBefeHWH,
OaHHbIX), HE0OXOAMMBIX OJ15 NONYYEHUSA YCNyru, NpoLuy:

BPYUUTb JINYHO, HaMNpaBUTb MO MeCTy paKTUYecKoro npoxusaHusa (MecTy
HaxoxaeHus) B (popme [OKyMeHTa Ha OyMaxHOM HocuTesnie; HanpaBuUTb MO
3/1eKTPOHHOWN noyTe, NpeacTaBuTb C MCMOJIb30BaHWeM [MopTana rocyAapCTBeHHbIX U
MyHUUMNANbHbIX ycnyr (cpyHKUmMin) B (POpME 3/EKTPOHHOrO [AOKyMeHTa (Hy)XHoe
NoAYEPKHYTD).

*PeLleHne 0 NpMoCTaHOB/IEHMM NPefoCTaB/IeHNA YCyr npoLly:

BPYUUTb JINYHO, HanNpaBUTb MO MeCTy paKTUYecKoro mnpoxusaHusa (MecTy
HaxoxaeHus) B (opme [OKyMeHTa Ha OyMaXHOM HocuTefnie;, HanpaBuUTb MO
3/1eKTPOHHOIN noyTe, NpeacTaBuTb C MUCMOJIb30BaHWeM [MopTana rocyAapCTBeHHbIX Y
MyHUUMNANbHbIX ycnyr (pyHKUmMin) B (pOpME 3/EKTPOHHOrO [AOKyMeHTa (HyXHoe
NoAYEPKHYTD).

*PelueHne 06 oTkase B NpefocTaBfeHnn YCnyru npoLuy:

BPYUUTb JINYHO, HaMNpaBUTb MO MeCTy paKTUYecKoro npoxusaHusa (MecTy
HaxoxaeHus) B (popme [OKyMeHTa Ha OyMaxHOM HocuTesnie;, HanpaBuUTb MO
3/1eKTPOHHOWN noyTe, NpeacTaBuTb C MCMOJIb30BaHWeM [MopTana rocyAapCTBeHHbIX U
MyHUUMNANbHbIX ycnyr (cpyHKUmMin) B (POpME 3/EKTPOHHOrO [AOKyMeHTa (Hy)XHoe
NoAYEPKHYTD).

/

(nata)
(noanuce 3asaBuTENSA)

COINMACHE
Ha 06pPabOTKY NEepPCOHa/IbHbIX AAHHbIX IPXAAHMHA,
oGpaTuBLLerocs 3a npegocTaB/ieHNEeM MyHULMNAILHOW yCNyru
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B cooTtBetcTBUM C TpeboBaHuaAMM cTatb 9 ®depnepasibHOro 3akoHa OT
27.07.2006 1. Ne 152-93 «O nepcoHasbHbIX AaHHbIX», MOATBEPXAal CBOE cornacue Ha
06paboTKy MOWX MEepCOHaUIbHbIX [AaHHbIX, HeOobXoAMMbIX /18 MpefocTaB/IeHUs
MYHULUMMN&IBHON yCnyrn npuv  YCc/ioBUKM, 4YTO 06paboTka MepCcoHasIbHbIX AaHHbIX
OCYLLIeCTB/ISA€TCA CTPOro JIMLOM, YNOJIHOMOYEHHbIM Ha OCYLeCTB/IeHNne paboTbl C
NepcoHasIbHbIMW ~ laHHbIMK, 00S3aHHLIM  COXPaHATb  CAYXEOHYK  WHgopmaumio,
CTaBLUYO eMy M3BECTHOI B CBA3WN C UCNOTHEHNEM LO/MKHOCTHBLIX 06A3aHHOCTEN.

CneuynanucT, nonydyarowmnin ana paboTbl KOHPUAEHUNATbHBIA LOKYMEHT, HeceT
OTBETCTBEHHOCTb 3a COXPaHHOCTb HOCUTENA N KOH(PMAEHLMaIbHOCTb NHpopMaunn.

Moatesepxaaln, YTO O3HAKOM/IEH(a) C MonoXeHnAMn ®deaepasibHOrO 3akoHa OT
27.07.2006 1. Ne 152-93 «O nepcoHasibHbIX AaHHbIX», NpaBa 1 0683aHHOCTU B 061acTn
3alMTbl NEePCOHa/IbHbIX AaHHbIX MHE Pa3bsACHEHbI.

(nata)
(nognuck 3aaBuUTens)
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MpunoxeHne Ne 2

B KomuTeT 06pasoBaHus, MOIOAEXM,
KyNbTypbl U ciopTa agMUHUCTpPaLMN
MO ApceHbeBCKUii paloH

(®M0,
nacnopTHble AaHHbIe)

( noyTOBbLIN agpec)

(KOHTaKTHbIN TenedoH,
agpec anek. NoYTbl)

3aaBneHue
006 opraHM3auum oTabiXxa Aeteil B KAHUKYNAPHOE BpPeEMS.
Mpowy BbINNATUTL €4UHOBPEMEHHYIO AEHEXHYIO KOMMNeHcaumo Ana onnarbl
4YaCTUYHOWN CTOMMOCTW NYTEBKN B 0340POBUTESIbHbIN Narepb
c no

20 ropa

(HasBaHue nareps) (ykasartb
CpOKK 3ae34a)
ONA Moero pebeHka

(dbamunus, nvs, 0TYECTBO, AaTa POXAEHWNS
pebeHka)
EAMHOBPEMEHHYHO AEHEXHYI0 KOMMNEHCAUMIO A5 On/aTbl YaCTUYHON CTOMMOCTM
nyTéBKM B 030pPOBUTENbHbIA  Narepb npowy NepeyYncanTb Ha JNLEBON
cyet

[Ona nonyveHua Ycnyrv npunararTca crepyrowmne JOKYMEHTbI:

arwnE

*KOHeuHblil pe3ynbTart npefocTaB/IeHns YCnyr npoLy:

BPYYMTb JIMYHO, HanpaBUTb MO MeCTYy (aKTUYeCKoro MpoXxuBaHusa (MecTy
HaxoxaeHus) B (popme [OKyMeHTa Ha OyMaXHOM HocuTefnie;, HanpaBuUTb MO
3/1IEKTPOHHON nouTe, NpeacTtaBUTb C UCNONb30BaHMEM llopTana rocyapCTBEHHbIX W
MyHUUMNaNbHbIX ycnyr (pyHKUmMin) B (POpME 3/1EKTPOHHOrO [AOKyMeHTa (Hy)XHoe
nogyYepKHyTb).

*PelleHne 06 oTkase B Mpueme 3anpoca M AOKYMEHTOB (MHchopmauun, cBeAeHWi,
OaHHbIX), HE0OXOAMMBIX AJ/151 NONTYYEeHUSA YCNyru, NPoLuy:

BPYYMTb JIMYHO, HanpasBUTb NO MeCTy (DaKTUYeCcKoro MpoXuBaHUsA (MecTy

HaxoxaeHus) B (popme [AOKyMeHTa Ha OyMaHOM HocuTesie; HanpaBuUTb MO
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3/1EKTPOHHOI nouyTe, npeAcTaBuTb C WUCMONb3oBaHWeM lopTana rocyfapCTBeHHbIX U
MyHUUMNabHbIX ycnyr (dOyHKUnin) B (bOpMe 3MEeKTPOHHOro AoKymeHTa (HyXHoe
noAyYepKHyTb).

*PelwleHne o npMocTaHOBNEHUN NPefoCTaBNeHNs YCayru npoLuy:

BPYUUTb JINYHO, HaMNpaBUTb MO MECTYy PaKTUYeCcKoro mnpoxuBaHusa (MecTy
HaxoxaeHus) B dopMe [OKyMeHTa Ha OyMaxHOM HocuTesne; HanpasuTb MO
3/1EKTPOHHOI nouyTe, npeAcTaBuTb C WUCMONb3oBaHWeM opTana rocyfapCTBEHHbIX U
MyHUUMNabHbIX ycnyr (yHKUnin) B (bOpMe 3MEeKTPOHHOro AoKymeHTa (HyXHoe
noAyYepKHyTb).

*PelueHne 06 oTkase B npefoCcTaBfeHnn YCnyru npoLuy:

BPYUUTb JINYHO, HaMNpaBUTb MO MECTy PaKTUYeCKoro mnpoxuBaHusa (MecTy
HaxoxaeHus) B dopMe [OKyMeHTa Ha OyMaxHOM HocuTesne; HanpasuTb MO
3/1EKTPOHHON nouyTe, npeAcTaBuUTb C WUCMONb3oBaHWeM [opTana rocyfapCTBEHHbIX U
MyHUUMN&bHbIX ycnyr (QyHKUnin) B (bOpMe 3MEeKTPOHHOro AoKymeHTa (HyXHoe
noAyYepKHyTb).

/

(nata)
(noanuce 3asaBuTENSA)

MpunoxeHne Ne 3
Bnok-cxema npepocTaB/ieHUA MyHULMNA/IbHOW YCNyrn
«OpraHusauusa oTgbixa AeTtei B KAHUKY/ISIPHOE BpeMs».

Bo3HuKHOBeHUe y TpakK[jaH1HA TIpaBa Ha
TNoJlyueHre MyHULIMIAAbHOW yCIyTH

y

NudbopmrpoBaHye 1 KOHCY/IbTUPOBaHUE
rpakJaH
v
[IpemocTraByieHue 3asiB/ieHUsI HA OKa3aHWe MyHULIUTIA/IbHOM
yC/yTH

’

- [IpoBepka HamMuKst BCeX HeOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB U COOTBETCTBUS UX
YCTaHOB/IEHHBIM 3aKOHO/IaTe/TbCTBOM TpeOOBaHUSIM;
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	Тульская область
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	Глава администрации М.Н. Трифанов


	
	I. Общие положения
	1. Предмет регулирования административного регламента

	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее – административный регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при рассмотрении заявлений об организации отдыха и оздоровления учащихся в каникулярное время (далее – заявления).
	2. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия администрации муниципального образования Арсеньевский район (далее – администрации) с заявителями, органами исполнительной власти Тульской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, общественными объединениями, организациями при рассмотрении заявлений.
	3. Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 7 до 15 лет включительно, для участия в профильном лагере и многодневном походе от 7 до 17 лет, являющиеся гражданами Российской Федерации, проживающие в Арсеньевском районе Тульской области.
	Заявители обращаются за получением муниципальной услуги организации отдыха и оздоровления учащихся в каникулярное время по форме согласно Приложениям № 1, 2 к настоящему административному регламенту одним из следующих способов:
	3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
	5. Место нахождения и график работы структурного подразделения администрации муниципального образования Арсеньевский район, участвующего в оказании услуги:
	Адрес электронной почты: ars747@yandex.ru
	б) Место нахождения МФЦ:
	Адрес МФЦ: Тульская область, Арсеньевский район, п. Арсеньево, ул. Бандикова, д.79
	График работы МФЦ: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 8 часов 00 минут до 20 часов 00 минут, суббота с 8 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.
	Адрес электронной почты: Mark.Zaharchev@tularegion.ru
	Адрес официального - сайта МФЦ: mfc71.ru
	Телефоны: 8-800-200-71-02
	в) Адрес РПГУ: http://gosuslugi71.ru/
	7. При обращении заявителя лично или по телефону специалист комитета или МФЦ подробно и корректно информирует о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую заявителя информацию по вопросу оказания муниципальной услуги.
	В случае отсутствия возможности ответить на поставленный вопрос в момент обращения, специалист комитета или МФЦ предлагает обратившемуся перезвонить в конкретный день и к назначенному сроку готовит ответ.
	10. Информация о месте нахождения и графике работы комитета и МФЦ размещается на официальном сайте администрации, в МФЦ, на РПГУ.
	Размещаемая информация содержит:
	текст настоящего административного регламента;
	форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (Приложения № 1, 2 к административному регламенту);
	блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (Приложение №3 к административному регламенту).
	11. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	время приёма документов;
	сроки предоставления муниципальной услуги;
	порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
	место нахождения и график работы специалистов комитета и МФЦ;
	сведения о нормативных актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).
	12. Информационные стенды в помещениях приема и выдачи документов должны быть освещены, хорошо просматриваемы, содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman №14, без исправлений.
	13. В помещениях приема и выдачи документов заявителю в целях ознакомления предоставляется право доступа к законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе к административному регламенту.

	II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	5. Администрации муниципального образования Арсеньевский район
	6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
	19. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	7. Срок предоставления муниципальной услуги
	8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги
	21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
	- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, муниципального образования Арсеньевский район.
	9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	23. При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет так же следующие документы:
	Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. Перечисленные документы получают специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, по каналам межведомственного взаимодействия от поставщиков данных.
	10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	невозможность прочтения текста копий документов;
	поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления;
	Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или посредством электронной почты или уведомлением на региональном портале.


	12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	37. Соблюдение установленного количества взаимодействий заявителя с ответственными специалистами при предоставлении муниципальной услуги.
	Определяется как отношение количества взаимодействий (обращений, заявлений) одного заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги к установленному количеству взаимодействий в соответствии с настоящим регламентом.
	38. Соблюдение установленной продолжительности ожидания приема заявителем при подаче заявления.
	Определяется как отношение количества заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной услуги, более установленного срока к общему количеству заявителей.
	39. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
	Определяется как отношение количества заявлений, рассмотренных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период.
	Определяется как количество обоснованных жалоб заявителей на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в администрацию муниципального образования, правительство Тульской области, иные органы и организации, за отчетный период.
	Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

	47. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме в Приложении №3 к административному регламенту.
	19. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов
	48. Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление об организации отдыха детей, поступившее от заявителя лично, по почте, по электронной почте или на РПГУ из личного кабинета.
	20. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов
	50. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление, которое передается специалисту комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
	Ответственный исполнитель:
	51. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист должен уведомить заявителя о неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 2-х рабочих дней со дня уведомления. Заявитель уведомляется по указанным в контактных данных телефону или электронной почте или сообщением в личном кабинете на РПГУ, если заявитель обратился за предоставлением данной муниципальной услуги с Портала. В случае если в течение 2-х рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, то специалист готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 дня и передает его на отправку почтой.
	52. Результатом административной процедуры является:
	подтверждение соответствия документов установленным требованиям настоящего административного регламента;
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	53. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 4 дня.
	1) Справки о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников (ID 295, ПФР);
	2) Запрос сведений о заработной плате, иных выплатах и вознаграждениях застрахованного лица (ID 759, ПФР);
	3) Справка о получении пенсии проходившим службу в органах внутренних дел (300, МВД России);
	4) Выписка из ЕГРИП (Расширенная) (ID 163, ФНС России);
	5) Справка о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ (312, ФНС России);
	6) Предоставление сведений о нахождении гражданина на регистрационном учете в государственном учреждении службы занятости населения в целях поиска подходящей работы и регистрационном учете безработных граждан, о назначенных безработному гражданину социальных выплатах, периодах участия в оплачиваемых общественных работах, переезде по направлению органов службы занятости в другую местность для трудоустройства и руководства пользователя электронного сервиса системы межведомственного электронного взаимодействия (ID 850, Минтруд России);
	7) Данные о начислениях, фактах оплаты и квитанциях (ID 137, Казначейство России);
	8) Запрос в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о представлении сведений о размере пенсии (ID 194, ПФР);
	9) Сведения о получении пенсии по случаю потери кормильца (ID 349, ПФР);
	10) Сведения о размере получаемой пенсии военнослужащих (ID 433, Минобороны России);
	11) Сведения о размере выплат пенсионерам, состоящим на учете в отделе пенсионного обслуживания Федеральной службы исполнения наказаний (321, ФСИН России);
	12) Выписка из ЕГРИП (краткие сведения) (ID 8, ФНС России);
	13) Выписка из ЕГРЮЛ (краткие сведения) (ID 7, ФНС России);
	14) Сведения об отсутствии регистрации родителей (одного из родителей) в территориальных органах Фонда социального страхования Российской Федерации в качестве страхователей (страхователя) и о неполучении ими (им) ежемесячного пособия по уходу за ребенком, а также единовременного пособия при рождении ребенка за счет средств обязательного социального страхования (ID 338, ФСС России);
	15) Запрос на получение справки по форме № 2-НДФЛ (ID 893, ФНС России);
	16) Сведения о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) (РСМЭВ).
	Межведомственные запросы формируются и направляются в первый день начала данной административной процедуры. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 дней.
	Результатом данной процедуры является сбор информации согласно п.24 настоящего регламента. Полученные документы являются необходимыми для перехода к следующей процедуре предоставления муниципальной услуги и дополняют список документов, поданные заявителем лично. Полученные по каналам межведомственного взаимодействия сведения фиксируются в день получения данных дополнительно к документам, поданным заявителем.
	55. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов согласно перечню пункта № 24 настоящего регламента.
	По результатам рассмотрения документов, полученных через систему межведомственного взаимодействия, а так же представленных лично заявителем, специалист, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления муниципальной услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги и выносит решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отправке обоснованного отказа в ее предоставлении.
	56. В случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги ответственный специалист подготавливает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуге с подробным обоснованием причин отказа для последующего направления его заявителю и передает такое уведомление к отправке по почте, и дополнительно, при подаче заявки на муниципальную услугу на РПГУ, информирует заявителя посредством сообщения на портале.
	57. Результатом данной процедуры является принятие решения по наличию права на предоставление муниципальной услуги или передача к отправке почтой письма об отказе предоставления муниципальной услуги, а так же уведомление на РПГУ об отказе, если заявитель обращался через региональный портал.
	Решение по данной процедуре фиксируется в системе внутреннего делопроизводства ответственного структурного подразделения администрации муниципального образования Арсеньевский район.
	58. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 1 день.
	61. При отсутствии путевки в учреждение отдыха и оздоровления детей / свободных мест в группе лагеря с дневным пребыванием детей или группе многодневного похода срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на период, в конце которого появляется возможность предоставить муниципальную услугу заявителю. Период приостановления данной муниципальной услуги не может быть больше полугода.
	По истечении периода приостановления предоставления муниципальной услуги ответственный специалист информирует заявителя (законного представителя) по телефону, по электронной почте или, при обращении через РГПУ, уведомлением в личный кабинет о готовности предоставить муниципальную услугу и уточняет момент возобновления оказания услуги в каникулярное время текущего календарного года, которое устраивает заявителя. С момента возобновления муниципальной услуги ответственный специалист действует согласно п.66 настоящего регламента.
	занесение данных о ребенке в список группы лагеря с дневным пребыванием детей или группы многодневного похода;
	выплата единовременной денежной компенсации для оплаты частичной стоимости путевки, самостоятельно приобретенной родителем (законным представителем).
	Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 6 дней.


	25. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
	71. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений, осуществляют глава администрации или один из его заместителей.
	72. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственного специалиста положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.
	73. Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдением законности.
	74. Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.
	75. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.
	76. Специалист, ответственный за проведение проверок представленных заявителем сведений, требующих проверки полноты и достоверности, указанных в них сведений, несет персональную ответственность:
	за своевременность и качество проводимых проверок информации, представленной заявителем;
	за соответствие направляемых запросов требованиям настоящего регламента;
	за соблюдение порядка и сроков направления запросов.
	77. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, за достоверность сведений, своевременность и порядок согласования проекта постановления, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

	78. Физические лица, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

	79. По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, законодательства Тульской области, виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации
	26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	27. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
	28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства, а также перечень прилагаемых документов.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:
	нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;
	затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами;
	отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	98. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, не приложены к жалобе, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
	По результатам личного приема или рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в её удовлетворении.
	113. В случае несогласия с результатами обжалования в досудебном порядке, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов в ходе досудебного обжалования заинтересованные лица имеют право обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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